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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

AdatkezelOként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk minden
érintett informacios dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai €s szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsdgat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel dsszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiillongsen pedig az aldbbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet),
vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

o 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informacios 6nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajaruldson, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajaruldsan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kételezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécios oOnrendelkezéshez flizo6dé jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatdban, az
aldbbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez feltétleniil
szlikségesek;

e aszemélyes adatokat kizdrolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve lehetove
teszi;

e a személyes adatokat toroljik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajaruldsa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megszlnik vagy az
adatkezelés elzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a szemdlyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitdsahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerli, az ismert kockazatokkal ardnyos
informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazasdval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmistilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz ¢és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy kizardlag
a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezzik;
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o a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésilk soran megismert, tudomdsukra jutott informaciokra vonatkozoan titoktartdsi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgozo partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsdgos tovabbitdsara és
bizalmas kezelésére vonatkozo szerzodéses garancialis feltételek megkotott megdllapoddsainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitisa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizdrélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt képeznek
ez aldl a jogszabalyban elbirt kotelezé adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatési
szerv, illetve hatosagi vizsgélat esetén az eljaré hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos
megkeresésére kotelesek vagyunk étadni. Ehhez az On killon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez
jogszabalyi eldirdsban meghatdrozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben téjékoztatdst adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatdsahoz szikséges mértékben munkatarsaink. valamint a jogszabélyi eldirdsok alapjan kijeldlt azon
kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szaméra adatszolgaltatasi kotelezettséglink teljesitése sordn
bizonyos informéciokat — példaul az adott tigy intézés¢hez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani,
illetve hatosagi vizsgélat esetén az illetékes eljaré hatdsdg szamara azokhoz hozzaférést biztositani vagy azokat
szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési milveletek végrehajtasdhoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozd is, de kizardlag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az adatfeldolgozédshoz
feltétlentil sziikségesek.

Az On jogai

Béarmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén —amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos
igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a ¢€élbdl, hogy jogosult-e a
kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag
altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapesolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét
lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszdma, sth.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibdsan adia meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettitk azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a megtagaddsanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!
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Toéreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvélaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vilaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovibbi jogérvényesitési lehetoségek (jogorvoslathoz valé jog)

Mindent tolink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne
fel ezzel kapesolatban, kérjiik jelezze szdmunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiz6do jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetoségért — amennyiben az
Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, aldbbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (IRJ_AIH)i ]
i’oétai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. R
Telefonszém: 3613911400 ]
E-mail: ugyfelszolgalat/@naih.hu .
Weboldal: www.naih.hu k .

Személyes adatainak védelme érdekében lehet6sége van a birdsaghoz is fordulni, amely az tigyben soron kiviil
jér el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakeim) vagy a tartdzkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a jelen t4jékoztatd elsé oldalan ismertetett székhelylink szerint illetékes
torvényszéknél nydjtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a hitps:/birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott személyes
adatait kizarolag a valaszadds, az On tajékoztatdsanak biztositdsa, illetve az Onnel vald kapesolattartés
érdekében kezeljik.

Az adatkezelés célja: Az érdekldddvel valé kapesolatfelvétel, valamint tdjékoztatdsanak biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekli vagy a rdnk ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtdsdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az On dltal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran onkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).
A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény
megorzésének, érvényesithet6, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig megbrizhetjik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.
Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozz4jdruldsa nélkiil.
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Weboldalon, kizdosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket érintd, a
kozosség szamara jelentdséggel bird hirekrdl, informaciokrdl és eseményekrol, amelyek kapesan kép-, illetve
videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznalasira engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot taldl
weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithat6 érintett hozzéjarulasa, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd személyek képmasa,
illetve videdfelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személy hozzdjaruldsa

megorzésének, visszavondsaig, illetve az adott tartalom torlésének iddpontjaig kezeljilk az

tarolasanak ideje: adatokat.

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép- és

cimzettjei: videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
oldalt.

Hirlevél feliratkozas

Weboldalunkon lehetdsége van hirlevélkiildé szolgéltatdsunkra feliratkozni, s azon keresztill rendszeresen
értesiilni a telepiilésiinket érintd aktudlis hirekrol, informdciokrol és eseményekrol.

Az adatkezelés célja: A hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az On hozzajdruldsa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A hirlevél kiildéshez sziikséges adatok:

e név,

e c-mail cim.
A személyes adatok | Amikor leiratkozik a hirleveliinkrél, a kérésének id8pontjaban t&roljilk adatait

megorzésének., hirlevél kiild6 rendszeriinkbdl.

taroldsdnak ideje:

Az adattovabbitds | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:

Térfigyel6- és rogzité rendszer adatai

Telepiiléstinkon koztertileti térfigyeld kamerarendszert mitkodtetiink az altaldnos kdzbiztonsdg ndvelése, a
lakossag biztonsagérzetének novelése, a kozteriiletek rendjének biztositasa, a koztertileten taldlhaté vagyon
megovasa, a kozteriileten a megfeleld magatartisra Osztonzes, a jogellenes magatartds visszaszoritdsa,
felderithetOsége, tovabba blinmegeldzes céljabol.

A térfigyelo kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatalyos jogszabélyi eldirdsoknak megfelelden kezeljiik,
azokhoz kizarélag az ezzel a feladattal megbizott munkatdrsaink férhet hozza.
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Az adatkezelés célja:

Kézteriileten kozbiztonsag biztositasa, binmegeldzés timogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az informdacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011.
¢évi CXII. torvény 5. § (1) bek. a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e akozteriilet-feliigyeletrdl szold 1999. évi LXIII. torvény.

A kezelt adatok kore:

A megfligyelt kozteriiletre belépd személyek képmasa, valamint az arra behajto
gépjarmiivek rendszama.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A felvételek torlése a rogzitésiiket kovetd 30 nap elteltével valosul meg.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatok tovabbitdsara a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintet6eljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozohatdsag, az eldkészitd
eljarast folytaté szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen
szerepld személy, mint érintett vagy harmadik fél szamara kérelmére, jogos
érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az tigyben eljard hatdsag felé
torténhet.

Onkormanyzati és 4ltaldnos igazgatasi feladatellatashoz kapcsolodé adatkezelés

A hivatalos tigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tdmogatésok. jogosultsagok
megallapitasa, nyilvantartasa, a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok alapjan tigyfeleink személyes adatait kételesek
vagyunk kezelni, melyet jellemzoen kézponti (dllami) informatikai rendszerekben végziink.

Az tigyintézés soran kérésére az adott tigy kapesan kezelt személyes adataival kapcsolatban tgyintézonk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzeit feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény,
e az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXIL. torveény,
e Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX.
torvény,
o ahelyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény,
e a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatdsokrdl szolo 1993. évi 111
torvény,
e atiiz elleni védekezésrdl szold 1996. évi XXXI. torvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. térvény,
e az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL torveény,
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az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. torvény,

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adorol szol6 2016. évi LXVIIL. torvény,

az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egyscéges kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok ¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhato bizonyitékokrol,

41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami ¢és onkormanyzati szervek
clektronikus informaciobiztonsagrol szold 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsdgi, valamint a biztonsdgos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kdvetelményekrol,

63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasok igénylésének és megéllapitdsanak, valamint folydsitdsanak
részletes szabalyairol,

2012. évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrdl és a
hungarikumokrol és 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek €s hungarikumok értéktarba vald felvételérdl €s az
¢értéktar bizottsagok munkdjanak szabalyozasarol,

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsérdl szo16
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Személyes adatai koziil az adott ligyintézéshez, -eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatokat kezeljik:

nev,
szilletési név,

anyja neve,

neme,

szilletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

értesitési cim,

adoazonosito jel,

TAJ szam.

e-mail cim,

telefonszam,

jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseldje adatai,
kapesolattartdja neve €s elérhetdségi adataik.

A személycs adatok

Az uggycl kapcsolatos helyben tarolt ¢s kezelt adatok megérzése minden
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megorzésének,
tarolasanak ideje:

esetben a vonatkozo, hatilyos jogszabdlyi eldirdsokban meghatdrozottak
szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltéré, hosszabb
meg6rzési 1d6t is eloirhat, az allami-, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovébbitds
cimzettjei:

Az adott iigyintézéshez, eljardshoz kapcsolddoan illetékes felettes szervek,
eljard  hatésagok, tovabba az elektronikus {Ugyintézés keretében az
informécidatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az dnkormdnyzati ¢s altalanos igazgatasi feladatok cllatdsdhoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapesolédd  kozponti, illetve  statisztikai
adatszolgéltatasok cimzettjei, az allami-, kozponti nyilvantartasokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartdsokban
kezelni.

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggé adatkezelés

Torvényi eldirds alapjan minden kozszolgalatban &llo személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok drzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megorzésével dsszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges. az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
» az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. térvény,
e cgyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi
CLII. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz61o
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kételezo tartalmanak megfeleld, aldbbi személyes adatok:
e akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
e akotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozoja neve, sziiletési helye
és ideje, anyja neve;
e a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja jovedelmi,
érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira vonatkozo adat.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal uj
vagyonnyilatkozat megtételét kdvetéen 8 napon beliil vissza kell adni az
drzésre atadott, kordbbi nyilatkozatot a kitelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelds a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor megsziinése
iddpontjaban — 4ltala Orzott példanyat a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
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megsziinésétol szamitott harom évig brzi.
Az adattovabbitds A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fé] szamara.
cimzettjei:

Panaszok, kizérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggd adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy kiozérdekii
bejelentést tenne. A panasza megtétele sordn megadott személyes adatait kizardlag a panasza, vagy kozérdekt
bejelentésének kivizsgaldsa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Frintettek jogainak biztositasa, jogszabdlyi kotelezettség teljesitése,
panasziigy intézés, panasz kivizsgélasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés koézérdekii vagy a rénk ruhdzott kézhatalmi jogositviny
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

® a panaszokrol és a kozérdekill bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV.
torvény,

e az donkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarsl szolé
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: e bejelent6 neve,

e lakcime,

e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd dltal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok A vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozottak szerint a papir
megdrzesének, alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kitelezd megdrzési ideje
tarolasanak ideje: 2 ¢v, az clektronikus rendszerben a kozérdekl bejelentéssel, az az alapjan

folytatott vizsgélattal és a megtett intézkedésekkel kapesolatos adatokat az
utolsé vizsgélati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott 6t évig
meg kell érizni, azt kdvetden tordini kell.

Az adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasdban, kezelésében illetékes
cimzettjei: eljarod szervek, hatdsagok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabélyi elSirdsoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekt adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapesdn az alabbi adatkezelést
végezzik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld ltal egy éven
belil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodd
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koltségtérités megallapitisa és  pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rdank ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtisdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéciés Gnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX.
trvény,
e az adozis rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,
e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

e adatigényl6 neve,

o elérhet6ségei (az adatigénylés forméajatol fliggben: postazasi cim, e-
mail ¢im, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megéallapitasahoz kapcsolodo szamlézasi adatok (név,
szamldzési cim, adoszam),

e bankszdmlaszam (k&ltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi el8irdsokban meghatdrozottak szerint a
kozérdek( adatigényléssel dsszefiiggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmldk) megérzési ideje 5 év, illetve az adbiigyi dnellendrzés
biztosithatésdga érdekében legleljebb 8 év. Ennek elieltével toroljik, illetve
leselejtezziik ¢s megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerill, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapesolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- ¢s videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossdg tajékoztatisa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvdnossdgra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz0l6 adatkezelési tdjékoztatéban minden
esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag téjékoztatasa, a telepiilés, illetve az Adatkezel6 altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzijarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
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pontjin alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhet, beazonosithatd természetes személyek
képmasa, valamint videdfelvételek esetén hangja.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Az érintett hozzajarulasdnak visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd
legrévidebb id6n beliil.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A nyilvanossdg tajékoztatdsa céljabol a felvételek tovabbitésra keriilhetnek a
helyi nyomtatott, illetve elektronikus sajté szamara.

Allaspélyézatra jelentkezdk adatai

A szilkséges munkaeré biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtalaldsa,

kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A miikodéstink folyamatos biztositdsdhoz sziikséges huménertforras
biztositdsa, a munkakdr betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspdlydzatra jelentkez6 hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdcios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. tdrvény,

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény,

e aPolgdri Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak é€s a munkavallalok
szemé€lyi irataira vonatkozod szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatdsi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szold
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezok beazonositasdahoz, a  velik  tdrténd
kapesolattartdshoz, valamint a munkakor betdltésére valé alkalmassaguk
eldzetes elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartdzkodasi hely),

e ¢riesilési cim,
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o telefonszam,

e e¢-mail ¢cim,

e Onéletrajz,

e fénykep,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,
e hatosdgi bizonyitvany sorszdma, informdaciotartalma.

A személyes adatok A benytjtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
megorzésének, (palyazé) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii
tarolasanak ideje: kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejératat kovetden vagy -—

amennyiben ezt kordbbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban toroljik az adatait.

A benytjtott allaspalydzat elbiralasat kovetoen sikertelen palydzat esetén a
péalydzo6 szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palyazé nem veszi 4t azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével toroljiik,
megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbités A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara.

cimzettjei:

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatéarsaink adatait a jogszabdlyban el6irt munkaviszonnyal osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése és a humaner6forras menedzsment feladatok tdmogatasa céljabol kotelezéen eldirt
maddon kezeljik.

Az adatkezelés célja: Munkiltatoként a jogszabédlyokban eléirt munkaviszonnyal &sszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi kotelezettségeink teljesitése; humdnerdforras
menedzsment feladataink tdmogatéasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rénk ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasinak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informaciés Gnrendelkezési jogrol ¢és az informacidszabadsigrol
52010 2011. évi CXII. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény,

e aPolgdri Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény,

e akozszolgalati tisztviselkrdl sz016 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra ¢&s  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak ¢s a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

¢ amunkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIL. tdrvény,

e a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 5/1993. (XII. 26.) MiiM
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rendelet,

e az egészségligyi ¢és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény,

¢ a munkakori, szakmai, illetve szem¢lyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgilatardl ¢s véleményezésérol szolé 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

e atarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. térvény,

e az donkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (XII1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd tovébbi adatok:
e ngv,
e sziiletési hely és ido,
e anyjaneve,
e személyi igazolvany szama,
e hdzassagi anyakonyvi kivonat szama,
e halotti anyakonyvi kivonat szama,
e lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),
e  (rtesitési cim,
e dllampolgirsag,
o telefonszam,
e ¢-mail cim,
e iskolai végzettség,
e szakmai, tanfolyami végzettségek,
e képesitést igazold okmanyok szama,
e munkakdr, besorolds, beosztas, telephely, felvétel idépontja,
e gépkocsivezet6i engedély szdma (gépjarmi hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén),
e cltartottak adatai (név, sziiletési ido),
e hatosagi erkolesi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A kozszolgélati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a korménytisztviseld kormanyzati szolgalati
Jjogviszonyaval kapcsolatos iratok kéziil a kormanytisztviselé 6t évnél nem
régebbi fényképét. a kozszolgdlati alapnyilvantartas adatlapjat. az énéletrajzot.
a blniigyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatosdgi bizonyitvanyt, az
eskiiokmanyt, a kinevezést és annak maodositasat, a fotisztviseldi kinevezést, a
vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol,
valamint az dthelyezésrol rendelkezo iratokat, a teljesitményértékelést, a
mindsitést, a kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a
hatalyban Iévé fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kidzszolgalati igazolas
masolatat egyiittesen kell tdrolnia (személyi anyag) ¢és a jogviszony
megsziinésétdl szdmitott Stven €vig megdrizni kiteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok meg6rzési ideje
5 év a munkavédelemrél szol6 1993, évi XCIIL. térvény és a munkavédelemrol
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szolo 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkozas-egészségiigyi  ellatdshoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas) alabbi
szerzbdéses szolgaltato, adatfeldolgozé partnereink felé tovabbitjuk:

e foglalkozas-egészségligyi  szolgaltatd  partneriink,  iizemorvos
megnevezése: Fidelitas Dud Kft. (székhelye: 2852 Kecskéd, o utca 3.,
adoszama: 11994679-1-11),

e munkavédelmi szolgéltatd partneriink megnevezése: Fehér Jozsef e.v.
(székhelye: 2840 Oroszlany, Asztalos J. u. 1., addszama: 4886462-1-
31).

A személylgyi nyilvantartds jogszabédlyban meghatdrozott adatait a
foglalkoztatassal osszefiigg6, illetve a huméneréforras gazddlkoddshoz
kapesolodoé kdzponti, illetve statisztikai adatszolgdltatisok cimzettjei szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiiléndsen:

e Kozszolgdlati alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

e Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszdmolds biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsdgrol
sz016 2011. évi CXILI. torvény,

e akozalkalmazotiak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. toérvény,

e amunka torvénykonyveérdl szol6 2012. évi 1. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol sz016 2011. évi CXCIX. térvény,

e a Kkozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgdlati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabélyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartdsarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszemclyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL. térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magénnyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatdsok fedezetérol szo1o 1997. évi LXXX. térvény,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szo16 1997. évi LXXXI. térvény,

e az egészségiigyl hozzajdruldsrol szol6 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrél €és a magin-nyugdijpénztarakr6l sz6l6 1997. évi
LXXXII. térvény,
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e acsaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013, évi V. torvény,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes
személyazonosito adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal Gsszefliggd
tovabbi adatok:

e munkavéllalo neve,

e lakcime (lakdhelye, tartdézkodasi helye),

e addszama,

e TAJ szama,

e Dbankszamlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddo adatok,

e cltartoltjai adatai (név, szuletési id6, addszam, TAJ szam),

e harastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

e munkakoére, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefligg®, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatds megéllapitisa sordn
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazd
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyado oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megdrizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- €s jarulékelszdmoldssal Osszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabdlyi elbirdasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vambhivatal,
illetve a keresGképtelenség esetén (pl.: tdppénz) az egészségbiztositasi
elltasokért felelds Magyar Allamkinestér fel¢ kotelesck vagyunk bejelentent,
illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetisége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet a
vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységlink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a mddositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben elbirt kotelez6 adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Jelen tdjékoztatot olyan formaban és modon tessziik elérhetové, hogy annak hozzaférhetdsége barmely helyben
érintett szamdra biztositott legyen.

Kelt: Kecskéd, 2023. méjus 31.
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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Kecskéd Kozség
Onkormanyzata (a tovébbiakban{%ﬁ@ta[ kezelt személyes adatok jogszabalyi eldirdasoknak megfeleld
védelmeét, meghatarozni a személyes a “Kezelésével osszetliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat,
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és felelosségeket, s ezek
altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag
Alaptérvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informacios o©nrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljarasok
kialakitiasa, folyamatos miikodtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos kezelése
megvalodsithato, a védelmi feladatok ellatasa biztosithato, az adatvédelmi eldirasok megsértése megeldzhetd, az
adatvédelmi incidensek korillményei felderithetok és indokolt esetben felelosségre vonasi eljaras
kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatilya
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személvi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyeb
jogviszonyban allo természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, lgykezeldjére,
munkavallaldjara, tovabba a polgarmesterre, a képviselo-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabilyzat targyi hatalya

A Szabalyzat térevi hatélys kiterjed a Hivatalndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkdzokre, amely természetes személy adataira iranyul.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatalya ala a koztisztviselok személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kdzszolgalati tisztviseldkrol szdld 2011. évi CXCIX. térvény alapjan végez.

2.3. A Szabalyzat idobeli hatalya
A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi elbirasok, kiilondsen

e  Magyarorszag Alaptorvénye,

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR, illetve altalanos adatvédelmi
rendelet),

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL toérvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény,

e az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. tdrvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Toérvénykonyv),

e az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L. torvény (a
tovabbiakban: Ibtv.),

e akozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCLX. térvény,

e a minOsitett adat védelmérol szold 2009. évi CLV. torvény,

e akoziratokrol, a kizlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi LXVI térvény,

e a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasarol szold 1992, évi LXVI. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.
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4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Azonosithatd természetes
személy:

Az atermészetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely
azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unid koételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — onalldan vagy mésokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint 2 személy azonositisira
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vazy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatallomiduy:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabol torténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unio kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tébbé nem
lehetséges.
Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetoveé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat.
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Biintigyi személyes adat: A biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatisara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eloéletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetéveé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes
szemeély egészségi allapotarol.

EGT-allam: Az Europai Uni¢ tagallama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapoddsban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szélo
megallapodasban nem részes allam kozott [étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Europai Gazdasagi Térségrél szolo megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik szemsg!v: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek.

Kézérdek adat: Az allami vagy helyi o©nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy
gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értckelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Ko6z6s adatkezeld: Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkdzeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hatirozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tébb
masik adatkezelével kozdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositiasat célzo biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt mdédon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
¢érdeklodéséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére
iranyul.
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egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetove tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo

allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes szemeélybdl vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkozi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

n
:

A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése €s a személyi hatalya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
a Jegyz0 feladata és feleldssége.

A Szabdlyzat személyi hatdlya ala tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilondsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szami melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérdl a Jegyzo koteles gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabélyi valtozasokat kdvetden, vagy
e aszervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabalyozasi kdrnyezetben térténd jelentds véltozas esetén,
vagy
e az adatkezelés iniiszaki, technologiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e (j adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgéalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j vagy
modositott szabalyozd kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megorzése a Jegyzo
feladata és feleldssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rdgzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi
szabalyozasainak adatvédelmet érintd el6irdsaival:

e SZMSZ,

e Iratkezelési Szabalyzat,

o Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,

e Kozérdekli adatok igénylésének szabalyzata,

e Szabdlyzat a kézérdekii adatok kozzétételérdl.

A Hivatal j vagy médositando szabalyozasaiban jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesitésérol a Jegyzo koteles
gondoskodni.

A Hivatal belsd eldirasainak kiadasra eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriis¢gére
vonatkozo észrevételeit, javaslatait.
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Jelen Szabdlyzat eldirasait kell alkalmazni a Hivatal altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérol szolo tajékoztatok, valamint onkéntes hozzijarulason alapuld adatkezelések
esetében a hozzajarulod nyilatkozatok tartalmara, amelyrol a Jegyzo feleldssége gondoskodni.

II. AZADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzo

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérdl és kiaddsarol, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiikddo alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartiséhoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarol és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kell6 idoben bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatdsagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag szamara torténd bejelentésérol, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségével kapesolatos eljarasok lefolytatasira jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elosegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatdsahoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.
Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyidjt és azok
érvényesitésének moddjaival kapcsolatban tandcsot ad a Jegyz6 és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasok, igy
kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo egyértelmil feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben
kozremiiksdd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnévelése, valamint a rendszeres
idékozonként lefolytatando vizsgalatok megvalosulasat,

e clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyzonél a panasz orvoslasahoz szitkséges intézkedések megtételét,

e szakmai tandcsadéssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatveédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

o cgyiittmikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatasara jogosult szervekkel €s
személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az eldzetes konzultacid és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

e kozremiikddik a belst adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
tdrvény dltal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan
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tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem kételes torvény eloirasai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhetdve tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eléirasainak megfeleld, jogszeri
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kdteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetove.

Koteles megorizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informacidck bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefliggd, szamara a Hivatal altal biztositott szakmai képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitids végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

III.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamaéra atlathatd modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerii, ha
megfelelo jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathato és tisztcsséges, ha célja egyértelmlien meghatarozasra keriil ¢s 9z érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetdségeirol egyarant megfeleld — kozérthetd és knnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személiyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek ¢s relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszeri intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idotartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas €s bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly madon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.
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10.7. Elszamoltathatosag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kidvetkezetes betartasaval, betartasanak ellenorzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelosségének és be-, illetve elszamoltathatosaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovoében is, hogy azok a tudomany ¢és technologia mindenkori allasinak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyvenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik €s rendelkezésre allasuk megOrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen €s a cél elérésére alkalmas,

o aszemélyes adatokhoz kizarolag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra jogosultak,
illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,

o a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

¢ 1 kezelt személyes adatok az érintett erre irinyulo kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak nyilvanosan
vagy illetéktelenek szaimara hozzaférhetové.

Az alkalmazottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi
eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilénbdzo érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, tgyfelek, weboldala latogatoi, stb.) szamaéra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizarodlag az érintett megfeleld tdjékoztatasan

alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes

adatai meghatarozott célbol és idotartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.
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Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a Jegyzd feleldssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszert, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben ¢€s feltételekkel

e az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog),

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével dsszefiiggd informaciokat az adatkezeld a rendelkezésére
bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez
valo jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovdbbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld torolje (a tovabbiakban: tdrléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nytjtando barmely értesitést és tajékoztatast Iényegre toro, vilagos és kozérthetden
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tdjékoztatas esetén kénnyen hozzaférhetd és olvashatd formaban teljesiti.
A Hivatal az érintett altal benyujtott, az &t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus ton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyujtd személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyjtd személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozoan — az elézetes tajékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, €s e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien mellozi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével dsszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.

14.1. Az eldzetes tajékozodashoz valo jog

Az elbozetes tajékozddashoz valo jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden vagy
legkésobb az els6 adatkezelési mivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetové
teszi

o az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldolgozd —
megnevezesét és elérhetdségeit,

e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,

e atervezett adatkezelés céljat és

e azérintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

Tajékoztatast nydjt tovabba

e az adatkezelés jogalapjarol,

e akezelt személyes adatok megorzésének idétartamarol, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjairdl,
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e a kezelt személyes adatok tovébbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérdl,

e akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol és

e az adatkezelés kériilményeivel dsszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat

korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

o az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonosen a biintetdeljaras — hatékony
és eredmeényes lefolytatasanak,

e a blincselekmények hatékony és eredményes megelozésének és felderitésének,

e a biincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasinak,

e a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e az allam kiils6 és belsd biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem és a
nemzetbiztonsag vagy

o harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

o akezelt személyes adatok forrasat,

o az adatkezelés céljat és jogalapjat,

o akezelt sremélyes adatok korét,

e a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

o akezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamat, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjait,

e azérintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése mddjanak
ismertetését,

o profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

e az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eldirdson alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valo hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal elsodlegesen a betekintési jog gyakorlasianak biztositisaval garantilja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrél torténd masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat— kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett dltal rendelkezésére bocsatott tovabbi szemelyes adatokkal
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

e a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére ¢s azokat az ¢érintett sem
bocsatja rendelkezésére, vagy
e azérintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan nem allapithaté meg.
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Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérol és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az adatkezelot,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason til egy€b
adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkodzi szerzédésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

o ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallosaga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem allapithatd meg, a fennallo kétség
tisztazasanak iddtartamara,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére allo
informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos €rdekeit,
a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennalldsanak idotartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mas kozfeladatot ellato szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen biintetoeljaras — soran az
adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards végleges, illetve jogerds
lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozo jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megoOrzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az

érintetiet elézetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
> atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz,
o térvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatarozott idotartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi,
kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelezo adatkezelés),
e az adatok torlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birdsag elrendelte, vagy
o az adatkezelés korlatozdsara meghatarozott idotartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozo kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tijékoztatja

o az elutasitas tényérol, annak jogi €s ténybeli indokairdl, valamint

e az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy kiillonGsen
arrol, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozo jogat a
Hatdsag kozremikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaro adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
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14.6. A hatosagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az €rintett

e a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja,
valamint

e a Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi eldirdsokban meghatarozott
eldirasokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi kirébe tartozo adatkezelési
miiveletekkel dsszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd kételes bizonyitani.

A pert az érintett — vélasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezelot, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e a7z érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tantsitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyittal hatiroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag a Hivatalra vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatitvevé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi el6iras rendelte el,

e a személyes adat felhaszndldasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,

e hatalyos jogszabalyi eloirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezdt irdsban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgalasra
rendelkezésére allo hatariddt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hatarido utolsd napjatol
szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kdvetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozé altal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elhérithatatlan ok
idézte eld.
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A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kivetéen

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megillet6, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyito erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot
tett, a késdbbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja
annak hianyéaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd 6t éven
beldl.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.
Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit6 személyt e jogok érvényesitése — igy kiillondsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag elotti eljaras —soran az Info tv. altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birosagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatariozoi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzéatartozojat a személyes adatokkal 6sszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt
az érintett kdzokiratban vagy teljes bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az adatkezelonél tett nyilatkozatdban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodéasaval
szembeni védelmet kialakito — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
a'kalmazasaval biztositja.

A Hivatal az altala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informécios rendszerek)
biztonsagardl a vonatkozd jogszabalyban (Ibtv.) meghatirozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informacidés rendszer biztonsagi osztalyba sorolasanak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkaimazott nyilatkozatban vallalja (eskii, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése soran dltala
megismert informaciok bizalmassaganak megorzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikaciés eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatdra, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik elldtdsa sordn hasznalando informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozdék jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitasanak megakadalyozasa
érdekében

e az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

e az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt lév6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozoikhoz kizardlag a hasznalatukra
feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést,

e a személyes adatot tartalmazd papir alapl, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,
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e az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1évd irat tartalmaba mas személy vagy koézfeladatot ellatd szerv — az
érintett betekintési joganak biztositasan kiviill — kizarolag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be,

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabdl a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal, tiszta
képerny6-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az ligyintézés idotartama alatt kizardlag az aktudlis tigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai rendszerekben kezelt
adatok esetében kizardlag az aktualis igyintézéshez sziikséges alkalmazasok, programablakok lehetnek
megnyitva a képernyon,

o azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kiteles minden iratot az eredeti
tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat, programablakokat bezarni.

e abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzeés céljabol
jelen 1évé alkalmazott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irasban
felhatalmazott személy tartdzkodhat,

e személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbol kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével — kizarolag a Jegyzd engedélyével lehet, az alkalmazott ebben az esetben is kételes gondoskodni
az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol,

e a passziv kezelésben lévo iratok archivalasat a Hivatal az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
rendszerességgel elvégzi,

e mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban: Levéltar)
torténeti értékilinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétol szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds,

e az adathordozdk és informatikai eszkozok biztonsagarol a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatira jogosult személyek kizardlag a

hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld

rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés itjan torténd hasznalatanak megakadalyozhato legyen

e ahozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan torténik,

e ahozzaférési jogosultsagokat a Jegyzo erre vonatkozo engedélye, illetve utasitasa alapjan az adott adatkezel6
vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel6 rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan,

e azinformatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast €s hitelesitést kovetden engedélyezett,

e ajelszavas hitelesitést alkalmazo rendszerelemeken kételezo a jelszavas védelem bedllitisa és alkalmazasa,

e a Hivatal a belsd halozatan miik6do informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositasa érdekében
hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a haldzati forgalom feliigyeletére, iranyitasara,

e az informatikai rendszerekhez tdvoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatin
keresztill engedélyez,

e a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez6 munkaédllomasan és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikacids eszkdzén viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal bird védelmi
szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovébbithatjak, illetve
bocsatottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az éltala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitisa alatt 1év6
informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfelel6 naplozasi
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos
vizsgalatahoz szilkséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa sordn vagy az adathordozo szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithato legyen
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o aszemélyes adatot tartalmazo papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen adatot
tartalmazo elektronikus adathordozok szallitasahoz kapcsoloddan kotelezden alkalmazando tovabbi veédelmi
intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositds — részletesen szabalyozza
(Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az el6irasok betartasat rendszeresen ellendrzi,

e a munkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattarolo vagy beépitett adathordozét tartalmazé mobil
eszkzon a munkavégzéshez kapcsolddo informaciok védelmérol azok fajl- vagy taroldszintli titkositasaval
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve miikdoképes

legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer

hibas mikddtetésével se lehessen megvaltoztatni

e aHivatal az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irAnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrol
rendszeres biztonsagi mentést készit,

o a hivatali ligymenet folyamatossdganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
erdforrasok kiesésére vonatkozdan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedésck megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel

feliilvizsgalja és sziikség esetén javitod-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében barki
szabadon beléphet. A Hivatal kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartdsi idén kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szamara munkat végz, szerz0dott
partner kizarolag a Jegyz6 erre vonatkozd kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartozkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil t5rténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyz6t minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilséd személyek, illetve munkavégzés céljabol a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban allo személyek (pl.: izemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartozkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kdvetéen minden alkalommal zart dllapotba kell helyezni.
Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zarhato nyilaszarok, riaszto rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitisanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarodo nyilaszarok kitamasztasa,

o az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékelo szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetoje felé, ha a védelmi rendszerek mikddésében

rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartas és az elektronikus naplo

A Hivatal a kezelésében Iévd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miveletekrél a Szabélyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miveletek jogszerliségének ellendrizhet6sége
céljabol a Hivatal az dltala hasznalt elektronikus informacios rendszerek 4ltal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

e az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,
¢ az adatkezelési miivelet céljat és indokat,
e az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idopontjat,
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e az adatkezelési miveletet végrehajto személy megjeldlését,
e aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét a Hivatal a feliigyelete ald tartozo,
altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek esetében kovetelménykeént eldirja,
jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett, kozpontilag biztositott
elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytato személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus napld tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeléi és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovet6 tiz évig kell megodrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzultiacio

A Hivatal, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zden felméri, hogy az adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilsndsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miveletek soran alkalmazott
technologiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszintsithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését Iényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockéazatu adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megelozden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezeiés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhato hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiizddd jog

- érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaro kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hianyaban — magas
kockazati lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazatu adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzden konzultaciot kezdeményez a Hatdsaggal (a
tovabbiakban: el6zetes konzultacio).

A Hivatal az eldézetes konzultacio kezdeményezésével egyidejlleg a Hatdsdg rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezo adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultaciot az adatkezelést
eloird jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal
dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrol vald
tudomasszerzését kivetden hetvenkét oran belill kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,

o az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatds nydjtasara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket, és

e a Hivatal altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszinisithetd, hogy az nem jar kockdzattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére. '
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Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisitheten az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
Iényegesen befolyasolo kivetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Hivatal az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eloiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tdjékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kitelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tajékoztatasa csak a Hivatal aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggd megfeleld tajékoztatast a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informéciok Gtjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak torténd maradéktalan megfelelése
és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki, illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével sszefliggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések
kivizsgalasat a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.
Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait a Hivatal kozzéteszi.

I[V.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkézok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkozok haszndlatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. A Hivatal elézetesen
tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazisardl, amelyek az
ellendrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, mddszerek nem jarhatnak az
emberi méltdosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megelézden az
eszkoz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljarol és idopontjarol eldzetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkozon tarolt adatokba térténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol akadélyozott és
hozzédjarulasa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos hozzijarulasat az ellenérzést
elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége és feladata, hogy a szamara hasznélatra 4tadott eszkdzdn, amennyiben annak
magancélu hasznalata is engedélyezett, a magancélu, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technoldgiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt modon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s err6l az ellendrzés elott az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadisa eldtt magancély, illetve személyes adatait az eszkozrol eltavolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkoz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megelozoen az adathordozo tartalmat a
Hivatal az adatok visszaallithatatlansagat garantalé torlési eljaras (pl.: tobbszdros feliiliras), illetve egyéb e célra
alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2019. december 01-jén hatalyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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' KECSKED KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI.MELLEKLETEK

23. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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KE,CSKED KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

24. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcesolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra kertil-e?
(Igen / Nem)

Adattovahbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveietek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

NSy R W N —

O o0

Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

Adatkezelésenként kiilon tablazat téltendd!

Ideértve, feisorolva minden egyes kozos adatkezelot is.
Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezel6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.

Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasonkeént kiilon tablazat toltends!
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KECSKED KOZSEG ONKORMANYZATA

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adatkezeld neve és elérhetdségei'”:

Adatfeldolgozo neve és elérhetdséget:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei'":

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhet6ségei':

Az adatkezelési miiveletek tipusai'’:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet'::

Adatbiztonsagi intézkedések'”:

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

11  Amennyiben relevins.

12 Az adatfeldolgozd adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések altaldnos leirasa.
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Adatkezeloi nyilvantartas

Az Adatkezeld megnevezése: Kecskéd Kozség Onkormanyzata
Székhelye, postai cime: 2852 Kecskéd, Vast utca 105.
E-mail cime: hivatal‘@kecsked.hu
Telefonszama: +3634478002

Adatvédelmi tisztviseldje neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviseldje elérhetdsége: | dpoiwhanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-¢n kiadott, 2018. majus 25-
t61 hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl ¢és az
ilyen adatok szabad aramlasérél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél szolo (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — éltalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informdcios onrendelkezési jogrol €s az
informécidszabadsagrél szolo 2011, évi CXIL. torvényben (Info tv.) foglalt eléirdsoknak megfelelden az
Adatkezeld, az éltala a felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
cgyesével a fenti jogszabalyi kovetelménycknek megfeleld informaciokat. A nyilvéntartds aktualizalasarol ¢s
mindenkori hatalyos véltozatédnak papir alapon torténé megérzésérol az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A véltozasok atvezetésének iddpontjat a nyilvantartas legutolsé modositdsanak datuma jelzi.

A nyilvantartéas legutolsd modositdsanak datuma: 2023. méjus 31.

Készitette: HANGANOYV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakért6je
www.hanganov.hu



Adatkezeldi nyilvdntartds — Keeskéd Kizség Onkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapesolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az ¢rdeklddével  vald  kapcesolatfelvétel, valamint tdjékoztatdasanak
biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezelével kapesolatba [ép6 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok koziil az érdekl6d6 altal dnkéntesen
megadott adatok:
e név (kapcsolattarté neve),
e e-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postai-, levelezési ¢cim).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkizi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld 4ltal haszndlt elektronikus levelezé
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténd megkeresés esetén
papir alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo informatikai eszkdzokon azonositds és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével
€s a gydrtok 4&ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassidginak, sértetlenségének és
rendelkezésre 4llasanak védelmét.

Az ¢rdeklédok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozokat
Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatérozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: (1)
Hozz4aférés korlatozas,

megtagadas indokai: ()

A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmertilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kirillményei, azok hatdsai és
a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén téltends!

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.

Adatkezeld altal az érintett kérelmének t6rténd elutasitasa esetén t6ltendd!
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AdatkezelGi nyilvantartds — Kecskéd Kozség Onkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése: | Weboldalon, kozosségi —médiafelilleten megjelenitett kép- ¢és
videofelvételek

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet latogatoinak tdjékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
szemeélyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes
személyek képmasa, illetve videofelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra| Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitds nem torténik, ugyanakkor a weboldalon, kozosségi
médiafeliileten nyilvanossédgra hozott informaciokat barki megismerheti,
megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

Nemzetkizi adatlovabbilas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozz4jarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetoen a lehetd
legrévidebb idon beliil.

Adatbiztonsigi intézkedések:

A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet adminisztracids feliilete,
valamint a weboldalt, illetve a kozosségi médiafeliilet elérését kiszolgdlo
informatikai eréforrasok ¢s eszkozok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel
vedettek.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkdz6kon azonositds €s
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus

telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassdgdnak, sértetlenségének és
rendelkezésre dlldsanak védelmeét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Hirlevél feliratkozas

Az adatkezelés célja:

A hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Erintettek kore: A hirlevélre feliratkozd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: A hirlevél kiildéshez sziikséges adatok:
e név,
e c¢-mail cim.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?
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Adattovabbitas cimzettje(i):

Adatkezeldi nyilvintartds — Kecskéd Kiozség Onkormdnyzata

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkzi adattovabbitas
esetén a tovédbbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzdjarulasdnak visszavonasat
automatikusan.

(leiratkozas) kdvetden

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztracids felillete, valamint a weboldalt kiszolgilo
informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

A weboldal és a kliens kozotti kommunikécio titkositott csatornan (https
protokoll alkalmazasaval) torténik.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo informatikai eszkdzokon azonositas €s
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi [rissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdgdnak, sértetlenségének  ¢s
rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Térfigyel6- és rogzité rendszer adatai

Az adatkezelés célja:

Kozteriileten kdzbiztonsag biztositasa, blinmegeldzés tamogatasa.

Erintettek kore:

A megfigyelt kozteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behajto személyek.

Kezelt adatok kore:

e természetes személyek képmasa,
e gépjarmilvek rendszdma.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitds a szabdlysértési eljarasra  jogosult szerv, illetve
biintetéeljarasban a birosag, az ligyészség, a nyomozohatosag, az el6készitd
eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen
szerepld személy, mint érintett vagy harmadik f¢l szdméra kérelmére, jogos
érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az ligyben eljaro hatosag felé
torténhet.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

Az informdcios dnrendelkezési jogrdl ¢s az informdcioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bek. a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e akozteriilet-feliigyeletrdl szol6 1999. évi LXIII. torvény.

A kezelt személyes adatok

A felvételek torlése a rogzitésiiket kovetd 30 nap elteltével valosul meg.
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torlésének idépontja:

Adatkezeldi nyilvdntartds — Kecskéd Kizség Onkormdnyzata

Adatbiztonsdgi intézkedések:

A rendszerben kezelt személyes adatokhoz torténd hozzaférés korlatozott, a
rendszer hozzéférési és jogosultsagi rendszerrel védett. A rendszerhez
torténd hozzaférések és a rendszerben végrehajtott tevékenységek
naplézdsra keriilnek.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzdférésre
hasznélhato  informatikai eszkozokon azonositas és  hitelesités
alkalmazasival, naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a

gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassagénak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasanak védelmeét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzodéses partnereinek nyilvantartasa, partnerckkel vald
kapcsolattartds biztositasa, tovdbba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 szerzodéses partnerei.

Kezelt adatok kore: A szerzédéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattarti
(természetes  személyek)  beazonositasdhoz, a  velik  torténd
kapcsolattartdshoz, a szerzodés jogszerliségének igazolaséhoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovdbba a szamldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
e adodszam,
e bankszdmlaszam,
e e¢-mail cim,
e telefonszam,
o atlathatosdgi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
adatok.
Tovabbi szerzddéses adatok kirében a kapcsolattartok adatai:
e név,
e telefonszam,
e c-mail cim.
Profilalkotas alkalmazasra| Nem
keriil-¢?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e  Magyar Allamkincstar,
e Nemzeti Ado- ¢s Vamhivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:
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Az adatkezelés jogalapja:

Adatkezeldi nyilvdntartds — Kecskéd Kizség Onkormdnyzata

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
e az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,
e az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL torvény,
e Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. €vi V. torveny,
az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torveny,
a szamvitelrsl sz610 2000. ¢vi C. torveny,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadaséarol
sz616 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A szerzddéssel dsszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi eléirdsokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ett6l
eltérd, hosszabb megbrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje 5 év, illetve az
adoiigyi onellenérzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek
elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése a
szerzOdésbdl ered6 kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerz6dott partnerekkel torténd kapesolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos
formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezo rendszer hozzatérési- &s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a szerzodésekhez kapcsolodo adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdgénak, sértetlenscgének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadés indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Onkormanyzati és altalanos igazgatisi feladatelidtashoz kapcsolodo
adatkezelés

Az adatkezelds célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozo természetes €s jogi személyek
(tigyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az tgyfelek személyes adatai koziil az adott iigyintézéshez, eljarashoz,
illetve nyilvantartashoz kapcsolddé alabbi adatok:
e név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, idd,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakeim (lakéhely, tartdzkodasi hely),
értesitési cim,
addazonosito jel,
TAJ szam,
e-mail cim,
telefonszam,
jogi személy esetén cég tulajdonosa,
kapcsolattartoja neve ¢s elérhetdségi adataik.

e & ¢ © ¢ © & @ o o o & o

képviseldje adatai,

Profilalkotas alkalmazasra

kertil-¢?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek,
cljaré hatosdgok, tovabba az clcktronikus (igyintézés kerctcben az
informécioatadasban cimzett szervek.

Az dnkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapesolédo kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelcs jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keril sor:
e az informdciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. ¢évi CXII. torvény,
e az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény,
e az clektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos
szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXII. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e ahelyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény,
e aszocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi II1.
torvény,
e atliz elleni védekezésrdl szold 1996. évi XXXI. térvény,
e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
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XXXI. torvény,

e az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XX VIII. térvény,

e az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi L. térvény,

e az dllami ¢és  Onkormdnyzati  szervek  elektronikus
informaciobiztonsagarél szol6 2013. évi L. torvény,

e ajovedéki adorol szold 2016. évi LXVIIL. torvény,

e az addzds rendjérdl szolo 2017. évi CL. tdrvény,

e 305/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra
vonatkozo részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujto  gyermekjoléti  alapellatasok  és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szolo 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacids eszkdzokre, termékekre, tovabbé a biztonsagi osztalyba
¢s biztonsdgi szintbe sorolasra vonatkozo6 kovetelményekrol,

e (63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli ¢és természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

o 2012, évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrol és a
hungarikumokrél és 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek €s hungarikumok értéktarba valo felvételérdl és az
értékiar bizottsagok munkéjanak szabalyozasarol,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tdrolt és kezelt adatok megérzése minden
esetben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabdly ett6l eltérd, hosszabb
megorzési 1dot is eldirhat, az allami-, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megbérzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, az tigyfelek adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgalod helyi, illetve kozponti lizemeltetést szakrendszerekhez
(pl.: ASP szakrendszer) hozzaférést biztositd informatikai eszkézokon
azonositas ¢s hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az tigyfelekkel torténo elektronikus kapcesolattartashoz igénybe vett levelezo
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ugyfelek személyes adatnak min6stld adatait tartalmazo papir alapa
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott
elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadds indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Vagyonnyilatkozatokkal 6sszefiiggdé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek 4ltal teljesitett nyilatkozatok
megorzésével Osszefiliggd jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek és a kotelezettel egy haztartdsban
¢16 hozzatartozok.

Kezelt adatok kore: A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmanak megfeleld, aldbbi személyes
adatok:
o akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
e a kitelezettel egy haztartasban €l hozzatartozoja neve, sziletési
helye és ideje, anyja neve;
e akotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozéja jévedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo adat.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitolt adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz010 2011. évi CXII. térvény,
e cgycs vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szold 2007, évi
CLIL toérvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX.
tdrvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szold 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

A vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
Uj vagyonnyilatkozat megtételét kivetden 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kotelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beoszids,
munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése iddpontjaban — altala 6rzott példanydt a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségel megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkor megsziinésétél szamitott harom évig 6rzi.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Adatkezelé (Orzésért felelos) a lezart boritékban elhelyezett
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasba vételt kovetden az egyéb iratoktol
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elkiilonitetten, elzartan kezeli.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggd adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgdldsa.

Erintettek kore: Adatkezelohoz panasszal, illetve kozérdekli bejelentéssel fordulo
természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e bejelentd neve,
e lakcime,
e clektronikus form4ju bejelentés esetén e-mail cime,
* Dbejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.
Profilalkotas alkalmazasra| Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgdldsaban, kezelésében illetékes
eljard szervek, hatdsagok.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keril sor:
e az informdcids onrendelkezési jogrol ¢s az informacioszabadségrol
sz016 2011. évi CXIL. torvény,
e apanaszokrol és a kdzérdeki bejelentésekrol szold 2013. évi CLXV.
térvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

A vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd
megorzési ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdekii bejelentéssel,
az az alapjan folytatott vizsgélattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos
adatokat az utolsd vizsgdlati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl
szamitott 6t évig meg kell drizni, azt kovetben térdlni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyUjtoval, illetve a kozérdekli bejelentével torténd
kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezé
rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezo rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo informatikai eszk6zdkon azonositds és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
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¢s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és
rendelkezésre dllasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekii bejelentd személyes adatnak mindsiilé
adatait tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési
Szabalyzatdban meghatarozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart tertiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai;
Hozzatérés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kdzérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld ltal egy
éven beliil benytjtott, azonos adatkorre irdnyuld kizérdekii és kozérdekbol

nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd
koltségtérités megdllapitdsa ¢és pénziigyi teljesitésének biztositdsa,
bizonylatolasa.
Erintettek kore: Adatkezel6hoz kozérdeki adatigénylést benyujto természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,
e clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o koltségtérités megallapitasdhoz kapesolodo szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),
® bankszdmlaszém (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esetén).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesités¢hez kapesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmdra Keriil tovabbitasra.

Nemzetkzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
¢ az informdcids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsdgrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
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e az adozas rendjerodl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol
sz0lo 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezel6 a kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott
személyes adatokal az adatigénylés teljesitését koveto egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmldk) megorzési ideje 5 év, illetve az adéiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
Adatkezel® torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdekll adatot igényl6 személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld
altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd informatikai eszkozokon azonositas és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
¢s a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és
rendelkezésre dllasanak védelmét.

A kozérdekl adatot igénylo személyes adatnak mindsiilo adatait tartalmazo
papir alapl adathordozokat Adatkezelo az Iratkezelési Szabdlyzatiban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tdjékoztatisa, a telepiilés, illetve az Adatkezelé altala
szervezett rendezvények, programok népszerisitése.

Erintettek kore: A felvételeken  szerepld, felismerhetd, beazonosithatd  természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek képmasa, valamint videdfelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazdsra | Nem

kertil-¢?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A nyilvanossdg tajékoztatdsa céljabol a felvételek tovabbitasra keriilhetnek
a helyi nyomtatott, illetve elektronikus sajto szamara.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:
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A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kvetden a lehetd
legrévidebb idon beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel? a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkzokdn azonositds és
hitelesités alkalmazédsaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
¢s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzatérés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezik adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz sziikkséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivélasztasa.

Erintcttck kore: Adatkezeld  mceghirdetett  allaspdlyazataira  jelentkezd  termdészetes
személyek.
Kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezék beazonositdsdhoz, a velik torténd

kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbiraldsahoz szilkséges alabbi adatok:
e néy,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, idd,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakeim, (lakohely, tartdzkodési hely),
értesitési cim,
telefonszam,
e-mail cim,
Onéletrajz,
fénykeép,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,
hatdsagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.
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Profilalkotas alkalmazasra

keruil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:
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Az adatkezelés jogalapja:

Adatkezeldi nyilvdntartds — Kecskéd Kozség Onkormdnyzata

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény,

a munka torvénykonyvérdl szold 2012, évi 1. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. torveény,

e akozszolgdlati tisztviselokrdl sz610 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szold 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Oonkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejil
kezeléséhez eldzetesen hozzdjarult, annak lejaratdt kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idopontban visszavonja — az érintett erre vonatkozd
kérésének idopontjdban.

A benytjtott allaspalydzat elbiraldsat kovetden sikertelen pélyazat esetén a
palyazé szamdra Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feltigyelete ald tartozoé informatikai eszkzokon azonositds és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével
¢s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatésra
keriilt papir alapt adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6, mint munkaltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal
Osszefiiggd nyilvantartdsi, adatszolgéltatdsi kotelezettségeinek teljesitése;
humaner6forras menedzsment feladatainak tdmogatésa.

Erintettek kore:

Adatkezel0 4ltal foglalkoztatott természetes személyek.
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Kezelt adatok kore:

Adatkezeldi nyilvantartds — Kecskéd Kozség Onkormdnyzata

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 9sszefliggd tovabbi adatok:
e név,
sziiletési hely és idd,
anyja neve,
személyi igazolvany szama,
hdzassagi anyakdnyvi kivonat szama,
halotti anyakonyvi kivonat szama,
lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),
¢értesitési cim,
allampolgarsag,
telefonszam,
e-mail cim,
iskolai végzettség,
szakmai, tanfolyami végzettségek,
képesitést igazold okmanyok szdma,
munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,
gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii hasznalatara jogosult
munkavallaldk esetén),
eltartottak adatai (név, sziiletési idd),
e hatoOsagi erkolesi bizonyitvany adatai.
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Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Adatkezeld  foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatdé  partnere
(izemorvos megnevezese: Fidelitas Duo Kit., székhelye: 2852
Kecskéd, Fo utca 3., adészama: 11994679-1-11),

o Adatkezeld6 munkavédelmi szolgéltaté partnere (megnevezése:
Fehér Jozsef e.v., székhelye: 2840 Oroszlany, Asztalos J. u. 1.,
adoszama: 4886462-1-31),

e a foglalkoztatassal Osszefuiggd, illetve a humaéanerdforrds
gazdilkoddshoz  kapcsolodd — kozponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, kiilonosen:

o Kozszolgdlati alapnyilvantartast vezeté Beligyminisztérium,
o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,
o Kdozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz010 2011. évi CXII. rvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény,
a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény,
a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény,
a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény,
a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgyljtésre, a kozszolgélati alkalmazottak ¢és a munkavallalok
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Adatkezeldi nyilvantartds — Kecskéd Kizség Onkormdnyzata

személyi irataira vonatkozo szabdlyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolo 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL torvény,

e a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. toérvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MuM
rendelet,

e az egészségligyi €és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatar6l és véleményezésérdl szold 33/1998. (VI.24) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
térvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

A kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011, évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati
szolgdlati jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozill a kormanytisztviseld 6t
évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
Onéletrajzot, a bilinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatdsagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést €s annak modositasat, a
fotisztvisel6i kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrdl rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgdlati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban lévo fegyelmi biintetést kiszabd
hatdrozatot, a kozszolgélati igazolds mdsolatat egyiittesen kell tdrolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megszinésétol szamitott otven évig
megorizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szoléo 1993. évi XCIII. torvény és a
munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz016 5/1993. (XII. 26.) MM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a személyligyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti tzemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosito informatikai eszkozokon
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések
automatikus telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsdgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdgéanak, sértetlenségének ¢s
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyligyi nyilvantartds személyes adatokat tartalmazd papir alapt
adathordozdit Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart terliletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel0 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,
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megtagadas indokai:

Adatkezeldi nyilvdntartds — Kecskéd Kdzség 0nkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel0 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A bér- ¢és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetés¢hez sziikséges
természetes  személyazonositdé  adatok  (lorzsadatok), valamint a
jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:

s munkavallalo neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),
adoszama,
TAJ szama,
bankszamlaszama,
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szdm),
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),
munkakdére, besoroldsa, beosztasa.
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Profilalkotas alkalmazasra

kertil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A bér- ¢és jarulékelszdmoldssal Osszefliggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgéltatasok cimzettjei, killondsen az alabbiak:

® Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

® Magyar Allamkincstar.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. térvény,
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. torvény,
a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011, évi CXCIX. torvény,
a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartdsra ¢&s statisztikai
adatgytjtésre, a kizszolgalati alkalmazottak és a munkavallaldék
személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szolo 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény,
e atarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgdltatdsok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX.
térvény,
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997, évi LXXXI.
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Adatkezeldi nyilvantartds — Kecskéd Kozség Onkormdnyzata

térvény,

o az egészségligyi hozzdjarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény,

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997. évi
LXXXILI. torvény,

e acsaladok timogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,

e aPolgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
s7016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabdlyi eloirdsokban meghatarozottak szerint térténik.
Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyéaval Osszefiiggd. a szolgalati idérél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembe vételre kertl6é keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado dregségi nyugdijkorhatar betdltését koveto legalabb ot évig kiteles
megdrizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezelo a feltigyelete ald tartozd, a bér- ¢s jarulékelszdmolashoz
kapcsolodéd adatok feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti
tizemeltetésti  szakrendszerekhez torténd hozzaférésre haszndlhato
informatikai eszkdzokon azonositas ¢s hitelesités alkalmazdséaval, naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével Dbiztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének ¢s rendelkezésre dllasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazd papir alapt adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatérozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart terliletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkatérsai férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzatérés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Keeskéd Kozség Onkormanyzata Adatkezelési tdjékoztatdjanak
modositott tartalmat megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Kecskéd, 202 .

alairas

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www. hanganov.hu
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Adatkezelési Tajékoztato

A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unios dltalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezden eldirt és alkalmazando
szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettel vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a
hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozolt kovetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezeld adatai, elérhetdsége

A weboldal iizemeltetdje (a tovabbiakban: Adatkezel6): | Kecskéd Kozség Onkorményzata

Elérhetoségeink:

Postai cimiink: 2852 Kecskéd, Vasat utca 105.

Email cimiink: hivataliokeesked, hu

Telefonszamunk: +3634478-002, +3634478106,
+3634578017, +34478244

Adatvédelmi tisztviselonk neve: HANGANOV Kft.

ElérhetOsége: dpot@hanganov.hu

Az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk a weboldalt felkeresé latogatdink és minden érintett személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk informacios dnrendelkezési joganak tiszteletben
tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Amennyiben olyan kérdése mertil fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjik, hogy vegye fel a kapcsolatot veliink fenti elérhetéségeinken! Torekszink arra, hogy minél
gyorsabban vélaszoljunk Onnek, viszont amennyiben kérdése megfeleld megvélaszolasa tobb id6t vesz
igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk annak megvélaszolasat.

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcesolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielott teljesitjiik
azt. Ha az azonositas nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel
kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Alkalmazott jogszabalyok

Kotelezettséget véllalunk arra, hogy a személyes adatok kezelését a mindenkori hatalyos, kiilénésen
pedig az alabbiakban felsorolt jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden végezziik:



e az buropai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteiében torténd védelmérol és az ilyen adatok

szabad aramldsdrol. valamint a 95/46/EK rendelet hatalvon kiviil helyvezés (altalanos

adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;
o 2011. ¢vi CXIl. térvény  (Infotv.) az informacids oOnrendelkezési  jogrol  és

informacioszabadsagrol.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent tdliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze Nekiink vagy adatvédelmi tisztviselonknek fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiizddo jogai megsértése esetén tovabbi jogorvoslati lehetGségért —
amennyiben az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartdsat — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetbségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi é€s Informacidszabadsag Hatosag (NATH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf.; 9.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugylelszolealati@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

A weboldalon kezelt adatok

Weboldalunk nyilvanos tartalmat barki — személyes adatai megadasa nélkiil — megtekintheti, az nem
kotodik regisztraciohoz vagy bejelentkezéshez.

A weboldal meglatogatasaval, hasznalataval 6sszefliggésben az alabbiakban felsorolt adatokat kezeljik
a jelen tajékoztatoban megfogalmazott célbol és ideig, tovabba az adatkezeléshez fliz6d6 jogai
érvényesitését a kovetkezok szerint biztositjuk:

Siitik (cookie) kezelése

Mi a stti?

A siiti (cookie) a weboldalunk megnyitdsa és haszndlata sordn az On altal erre, az internet elérésére
hasznalt késziilékén (szamitdgép, okostelefon) elhelyezett szoveges fajl, amely jellemzden a webszerver
és az On késziiléke kozotti kapesolatra vagy a weboldal miikodésére vonatkozé informaciokat tartalmaz
(példaul ugynevezett munkamenet vagy session azonositot, amely egy betiikbol, szamokbol és egyéb
irasjelekbdl 4llo egyedi karaktersorozat; a weboldal On altal torténé megnyitasanak, felkeresésének
id6pontjat, stb.). s amelynek tartalmat alkalmanként — amig On a weboldalunkat béngészi vagy amikor
késobb jbol meglatogatja — a webszerver visszaolvassa onnan.

A siiti tartalméanak segitségével képes a weboldal (szerver) a felhaszndl6i élményt javitani, illetve a
weboldalon nyujtott szolgaltatisokat megvaldsitani. Amikor példdul egy webdaruhazban vasarol,
altalaban ilyen siitik alkalmazasaval képes a webaruhdz megkiilonbéztetni egymastol ¢s kezelni a
folyamatban [év6 véasarlasokat (pl.: a kosar aktualis tartalmat). Ha vésarlas kizben esetleg megszakad
az internetkapcsolata, a weboldal a korabban letarolt siiti alapjan tudja azt, hogy milyen terméket tett be
a kosardba, melyik terméket kereste, s amennyiben helyreallt a kapcsolat, folytatni tudja a vasarlast ott,
ahol éppen abbahagyta.

Az adatkezelés célja




A weboldalunkra latogatd felhaszndlok munkameneteinck azonositasa, egymastél valo
megkiilonboztetése, az annak soran megadott adatok tarolasa, az adatvesztés megakadalyozasa.

A kezelt adatok kore

A weboldalunkon alkalmazott siitik a weboldal miikidését tamogatd, ugynevezett funkciondlis siitik,
amelyek a weboldal felkeresésének iddpontjat, a munkamenet azonositot €s a munkamenetre vonatkozo
egyéb, a weboldal programkodja altal értelmezhetd informaciokat (szdm- és karaktersorok)
tartalmaznak, viszont a weboldalt meglatogatd felhasznalo beazonositdsdra nem alkalmasak.

A funkcionalis siitikben tarolt informaciokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Az adatkezelés idotartama

A weboldalunkon alkalmazott egyik funkcionalis siiti (Ggynevezett munkamenet siiti) érvényessége
lejar, amint On a weboldalt elhagyja, illetve bezérja a béngészd programjaban oldalunk. A maésik 2
funkcionalis siiti érvényessége 10 perc.

Jogérvényesités

A legtobb internet bongész6program automatikusan engedélyezi a siitik hasznélatat. On viszont ezt a
beallitast barmikor megvaltoztathatja, tilthatja ¢és torolheti is a siitiket. A késziilékén tarolt siitik
tartalmahoz barmikor hozzéférhet, azt megismerheti, megnézheti.

A siitik kezelésére, hasznalatuk letiltaséra vagy torlésére az ismert internet bongészoprogramoknak
altalaban a bedallitdasaik kozott, jellemzden a biztonsdg, adatvédelem vagy adatvédelmi beallitasok
elnevezésli almentiben, siiti vagy cookie néven van lehetdsége.

Tovabbi informaciokat a siitik kezelésérél az adott program sugdjaban, illetve a kovetkezd
hivatkozasokon, a program nevére kattintva taldlhat: Internet Explorer, Chrome, Mozilla Firefox, [dge.

Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket érint6 aktudlis hirekrdl, rendezvényekrdol,
eseményekrol, programokrol, amelyek kapesan kép- és videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalunkon megjelentetett kép- és videodfelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii
felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja

A weboldal latogatoinak tdjékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapia

Onkéntes hozzajéruldson alapul az adatkezelés az EU dltalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) és az
informacios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagral szolé 2011. évi CXII. torvény (Infotv.)
alapjan.

A kezelt adatok kire

A felvételeken szereplo, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés idbtartama




Az érintett hozzajaruldsa visszavondsdig, illetve az adott tartalom weboldalunkrol torténd torléséig.

Jogérvényesités

Adatai kezelésérdl barmikor kérhet tajékoztatast fenti elérhetségeinken vagy az adott rendezvény.
program szervez0jét6l, amennyiben nem dnkormanyzatunk szervezte azt.

Adatai torlését is kérheti, s kérésére azokat a felvételeket, amelyeken beazonosithato, felismerhetd,
weboldalunkrél eltavolitjuk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

A weboldalunkon nyilvanossagra hozott informéciokat barki megismerheti, megtekintheti, aki
meglatogatja az oldalt.

Hirlevél feliratkozas

Weboldalunkon lehetsége van hirlevél kiildé szolgaltatasunkra feliratkozni, s ezen keresztiil értesiilni
aktudlis hireinkrol. A hirlevél feliratkozés soran megadott adatait nem tovabbitjuk.

A hirlevélrd] barmikor, korlatozas és indokolds nélkiil leiratkozhat a weboldalon keresztiil vagy barmely
clérhetdséglinkdn (telefon, email, postai levél) jelezve ezt a kérését.

Az adatkezelés célja

Hirlevélre feliratkozok tajékoztatdsa.

Az adatkezelés jogalapija

Onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés az EU dltalinos adatvédelmi rendelete (GDPR) és az
informdacios onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. torvény (Infotv.)
alapjan.

A kezelt adatok kore

név,
e e-mail cim.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

A hirlevél feliratkozds sordn megadott adatai megismerésére kizarolag munkatarsaink jogosultak,

Az adatkezelés idotartama

Amikor leiratkozik a hirleveliinkrél, a kérésének id6pontjaban tordljiik adatait hirlevél kiildd
rendszertinkbél.

Jogérvényesités
Adatai kezelésérol barmikor kérhet tdjékoztatast fenti elérhetdségeinken T6liink.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, amennyiben azt tapasztalja, hogy példdul hibdsan adta
meg vagy tévesen, illetve hidnyosan rogzitettiik azt.

Bérmikor kérheti a hirlevélrol torténd leiratkozasat és adatai torlését. Kérésére adatait t6roljiik hirlevél
kiild6 rendszeriinkbél, ezaltal biztositjuk személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fliz6dé jogait.



Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok
Weboldalunkon megtaldlhatd elérhetdségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A
kapcsolatfelvétel soran megadott személyes adatait kizdrolag az Onnel vald kapesolattartasra

hasznaljuk, azokat nem tovabbitjuk.

Az adatkezelés célja

Az érdeklddok tajékoztatisa.

Az adatkezelés jogalapja

Erdeklodés, tajékoztatas kérése esetén dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés az EU éltalédnos
adatvédelmi rendelete (GDPR) és az informacios 6nrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrél szolo
2011. évi CXIL. torvény (Infotv.) alapjan.

A kezelt adatok kore

A kapcsolatfelvétel soran az aldbbi adatok koziil az On 4ltal 5nkéntesen megadottakat kezeljiik:

o név,
e ¢-mail cim,
e telefonszdm,

e cim (postai cim).

Az adatkezelés idGtartama

Személyes adatait a kapcsolatfelvétel jellegétol fuggoen kilonbozé ideig kezeljiik.

A sziikséges tdjékoztatds megadasat kovetéen nem Orizzilk tovabb, kivéve, ha az eseti jellegl
kapcsolatfelvétel targydban jogszerfien igény érvényesithetd, abban az esetben annak igazolhatdsaga
céljabol legfeljebb 5 évig megorizhetjiik.

Jogérvényesités
Adatai kezelésérdl barmikor kérhet tajékoztatast fenti elérhetdségeinken.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta
meg vagy tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezé esetben pedig tédjékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokaral).

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott adatok megismerésére kizdrolag munkatarsaink jogosultak.
Az adatkezelés biztonsaga

Az altalunk kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében megtesziink minden olyan technikai és
szervezési intézkedést, amely sziikséges ahhoz, hogy az adatok védettek legyenek a véletlen torlés
(megsemmisiilés), a jogosulatlan felhaszndlas vagy médositds ellen. Az informatikai rendszereinkben
kezelt adatokhoz a hozzaférést jogosultsagi rendszer alkalmazéasaval, kizar6lag munkatarsaink szamara
engedélyezziik.



Fentickkel gondoskodunk arrol, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, ne
hozhassa nyilvanossigra, ne tovabbithassa, valamint ne modosithassa vagy torélhesse azokat.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizdrolag abban az esetben tovdbbitjuk, ha On chhez el6zetesen hozzajarulasét adta.
Kivételt képezhet ez aldl, ha az adatok tovabbitasat jogszabély eldirja kotelezden szdmunkra, igy példaul
egy esetleges hatosagi vizsgalat, amely esetén az eljard hatdsag (pl.: rendorség, tigyészség, birosag, stb.)
hivatalos megkeresésére a megkeresés céljabol sziikséges adatokat kotelesek vagyunk dtadni. Ehhez az
On kiilon hozzdjaruldsa nem sziikséges, mivel ez torvényben meghatérozott feladatunk.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozod jogszabdlyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant. Amennyiben a modositas az Onkéntes hozzajarulasa alapjan kezelt
személyes adatait is érinti, akkor errdl haladéktalanul tdjékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

A mindenkori hatalyos Adatkezelési tdjékoztato elérhetdé mindig itt, a weboldalon nyilvanosan kozzé
téve.



