Kecskéd Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
8/2019.(X.30.) tnkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatrol

- a 1/2020. (1.29.) és a 11/2022. (XI. 21.) modositasokkal egységes szerkezetben -

Kecskéd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete eredeti jogalkotoi hataskdrében az Alaptorvény
32, cikk (2) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkérében és Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a kdvetkezéket rendeli el:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.Az 6nkormanyzat megnevezése és adatai

1.§

(1) A képvisel6-testiilet €s szervei szamdra az Motv-ben és mas jogszabdlyokban meghatirozott
feladat -¢s hataskori, szervezeti és miikodési eléirdsokat az SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

2.8

(1) Az dnkorményzat hivatalos megnevezése: Kecskéd Kozség Onkorméanyzata

(2) Az onkormanyzat székhelye: Kecskéd, Vasut utca 105.

(3)Az Onkorményzati jogok gyakorldsaval felruhdzott szervezet: Kecskéd Kozség
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete.

(4) A polgarmesteri hivatal hivatalos neve : Kecskéd Kozség Polgarmesteri Hivatala

(3) A polgadrmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat — mely tartalmazza a belsd
szervezeti tagozodasat, munka- és ligyfélfogadasanak rendjét — a jegyz6 javaslatanak
figyelembevételével késziilt polgarmesteri elGterjesztés alapjan a Képvisel6-testiilet fogadja
el

(6) A polgarmesteri hivatal miikodéséhez szilkséges személyi és targyi feltételnek
biztositaséhoz sziikséges pénziigyi fedezetet az Onkorméanyzat éves kéltségvetésében
biztositja.

(7) A polgarmesteri hivatal feladata az Onkormanyzat miikidtetésével, az allamigazgatasi
tigyek dontésre torténd eldkészitésével, végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa.

(8) A polgarmesteri hivatal munkamegosztasi megallapodas alapjan gondoskodik az
Onkormanyzat, valamint az Onkormanyzat irdnyitasa ala tartozo valamennyi 6nallo
koltségvetési szerv bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl, egyidejiileg
onkormanyzati igazgatasi szervezet,

2.Az 6nkormanyzat és jelképei

3.§

(1) Az 6nkorményzat jelképei: a cimer, a zasz16 és a pecsét.
(2) Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznélatdnak rendjét dnkorméanyzati rendelet 4llapitja meg.
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Az Onkormanyzat a helyi kitlintetések és elismer§ cimek alapitidsdra és adomanyozésara
onkormanyzati rendelet alkot.



5.8

(1) A képvisel6-testiilet a lakossdg széles korét érinté dontéseirdl, Snkorményzati rendelet elfogadésrol
és egy¢b kozérdekii informaciokrdl a lakossagot elsésorban a www.kecsked.hu honlap utjan valamint
a Kecskédi Uj Tiikor cimii Gjsag utjan tajékoztatja.

(2) Az tjsagot évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell kéttetni, ezzel is lehetSséget
biztositani a telepiilés torténetét feldolgozéd kutatomunkahoz.

6.§

A telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossdgi kozszolgéltatdsok fejlesztésével kapcsolatos
tigyekben - a polgarmester inditvanyara - a képvisel6-testiilet csak a kozvetlentil érintett lakossagi
réteg, €rdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatasa utdn nyilvéanit véleményt, illetve
tesz kedvezményezést.

7.8

A keépviseld-testiilet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom -és gazdasdgszervezd
munkéban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikddik a megyei 6nkormanyzattal. A koordindcié
keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasiban valod kozvetlen
részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres
kapcsolattartas a polgarmester, illetve a jegyzd feladata

3. A képviselo-testiilet feladat és hataskore

8.§

A képviselo-testiilet tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az 6nkorméanyzat gazdasagi programja tartalmazza.

9.§

(1)A helyi kozligy 6nallé megoldasanak felvallalasa el6tt el6készitd eljarast kell lefolytatni, amelyben
tisztazni sziikséges a feladat ellatdsanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljards soran a
képviselo-testiilet illetékes bizottsagai véleményt nyilvanitanak. Az eljarast a testiilet dontésétél
fiiggden lefolytathatja a polgarmester vagy az erre felkért kiilon bizottsag.

(2) Az el6készitd eljaras eredményét Gsszegz0 elbterjesztés csak akkor terjeszthetd a képviselS-testiilet
elé, ha az tartalmazza a feladat elvallalasaval elérendd célt és végrehajtasanak az (1) bekezdésében
emlitett részletes feltételeit.

10.§

(DA Képviselo-testiilet a hataskdrgyakorlas 4atruhazasardl, illetéleg visszavonasarél annak
felmeriilésekor dont.

(2) Az atruhazott hataskor gyakorldja - az e kereten beliil tett - intézkedéseirdl, azok eredményeirdl a
soron kévetkezé - rendes - lilésen beszamol.

(3)* A képvisel6-testiilet altal atruhazott feladat- és hataskoroket a 3. melléklet tartalmazza.”

II. Fejezet

A képvisel6-testiilet mitkddése

11/2020. (1.29.) 6nkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
21/2020. (1.29.) énkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
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4. A Képviseld-testiilet dsszehivasa
11.§

(1)A testiilet havonta egy rendes {ilést tart, julius és augusztus honapban nyari sziinetet tart.

(2)°A képviselS-testiilet {ilését a polgarmester, illetéleg tartés akadalyoztatas esetén az alpolgarmester
hivja Gssze. A tisztségek egyideji betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetén a képvisel-
testiileti tilést a Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat kezeld Bizottsag elndke hivja dssze. A testiileti iilést —
a rendkiviili {ilés kivételével - minden honap utolsé szerdai napjara kell 6sszehivni. Rendkiviili iilés
barmely munkanapra &sszehivhato.

Tartos akadalyoztatdsnak mindsiil kiillonosen:
a) 30 napot meghaladé betegség, kiilf6ldi tartdzkodas
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés,
¢) 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag.

(3) A Képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) a képviselbket,

b) az érintett bizottsdgok nem képvisel§ tagjait,

c) a jegyz6t,

d) a napirendi pontok eléadoit,

¢) akit a polgarmester megjeldl, illetve akinek a jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi.
(4) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjéhoz
kapcsolddoan:

a) a bizottsagok nem képviseld tagjait,

b) ajegyzét,

c) akit a polgarmester meghivott.
(5) Az ilés el6terjesztését a képvisel6knek, a tandcskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi
joggal jelenlévéknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés elétt legalabb 5 nappal
megkapjak.
(6)* A rendkiviili iilés Gsszehivasanak indokat a meghivéban fel kell tiintetni. A rendkiviili iilés
meghivojat €s az eldterjesztéseket a képviseldknek, a tandcskozési joggal meghivottaknak és a
részveteli joggal jelenlévéknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés el6tt legalabb 1
nappal megkapjak. A rendkiviili {ilésekre torténd meghivas torténhet irasban, elektronikus uton,
kivételesen indokolt esetben telefonon illetve szdban.

(7 A kdzmeghallgatast igényl8 napirendeket targyalé {ilések idépontjat, helyét legalabb 7 nappal az
tlés elétt nyilvanossagra kell hozni a meghivénak a Polgirmesteri Hivatal bejérata melletti
hirdetészekrényben térténd kifliggesztésével (tovabbiakban: helyben szokésos modon).

(8)° A képviseld-testiileti iilés, helyérdl, idejérél, napirendjérél a valasztopolgarok a meghivénak a 11.

§ (7) bekezdésben meghatérozott, helyben szokasos modon torténd kifliggesztésével értesiilnek a 11. §
(5) bekezdésben és a 11. § (6) bekezdésben megjeldlt hatarids figyelembe vételével.

5. Munkaterv

12.§

() A képviselé-testiilet évenkénti jovahagyott munkaterv szerint végzi munkajat.
(2)A munkatervet minden év januar 31-ig a javaslatok alapjén a polgarmester allitja Gssze.
(3)A munkatervre javaslatot tehetnek:

a) a telepiilési képviseldk,

b) a bizottsagok,

31/2020. (1.29.) 6nkorméanyzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
41/2020. (1.29.) énkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
3 1/2020. (1.29.) énkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t6]
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c) az alpolgarmester,
d) ajegyzd,
e) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete,

(4)A munkaterv elSterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatast ad a tervezet dsszellitdsanal figyelmen
kiviil hagyott javaslatokrol, azok indokardl.

(5) A munkaterv tartalmazza:
a) a képviseld-testiilet {iléseinek tervezett idépontjait és
napirendj¢t,
b) a tervezett napirendi pont eléterjesztdjének nevét,
¢) a tervezett napirendi ponthoz meghivanddk felsorolasat.
(6) A gazdasagi programot, tovabba a jévahagyott munkatervet kozzé kell tenni a helyi ujsdgban.

6. A Képviselo-testiilet iilése.
Az iilésvezetés szabalyai.

13.§

(1)” A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester, akadélyoztatasa esetén az alpolgérmester, a tisztségek
egyidejli betoltetlensége illetve tartés akadalyoztatdsuk esetén a Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat
kezelo Bizottsag elndke vezeti.”

(2)A polgéarmester a testiileti ilés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képviseld-testiilet (ilését az SZMSZ szerint hivtak &ssze,
b) megallapitja az lilés hatarozatképességét,
c) elbterjeszti az Uilés napirendjét.
(3)A képvisel6-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hatéroz.
(4)A képviselo-testiilet egyedileg dont az tizleti érdekr6], indokolt esetben a zart iilés tartasarol.

7. Az elterjesztés
14.§

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett és 1ij napirenden kiviili anyagok, a képvisels-
testiilet bizottséga altal elézetesen javasolt rendelet -¢s hatarozattervezet, beszamold és tajékoztato.
(2) A testiileti {ilésre az elSterjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra. A hatarozati javaslatot
akkor is frasban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre szdba keriil sor. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt elGterjesztésnek és hatirozati javaslatnak az iilésen
torténd kiosztasat.
(3) Az el6terjesztés f6bb elemei:
a) Az els6 részben meg kell hatdrozni az elSterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket (testiileti megallapodasokat, a hozott hatérozatok eredményeit), a targykort
rendez6 jogszabalyokat, az el6készitésben résztvevék véleményét, s mindazokat a
korilményeket, Osszefliggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehet6vé teszik az értékelést
s a dontést indokoljak.
b) A midsodik rész az egyértelmlien megfogalmazott hatdrozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felel6sok megnevezésével és a hatarid6k (részhatarid6k) megjeldlésével.
(4) A rendeletalkotéssal 6sszefliggd napirend irasos eléterjesztés nélkiil nem targyalhato.

8. A vita, szavazas
15.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett killon-kiilén nyit vitat,

melynek soran:
a) az elGterjesztd a napirendhez a vita eldtt széban kiegészitést tehet,

71/2020. (1.29.) 6nkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
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b) az eldaddhoz a képvisel6-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevik kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6add kételes rovid valaszt adni.

(2) A felszoélalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszélalds idStartama legfeljebb 5
perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds id6tartama a 2 percet nem haladhatja meg.
Az id6 tullépése miatt a polgdrmester megvonhatja a szdt a felszolalotol.
(3) A polgarmester soron kiviil felszolalast is engedélyezhet.
(4) Az oOnkorményzati bizottsag barmely elGterjesztéshez - az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értékel6 - ajanlast nyajthat be a képvisel6-testiilethez.
(5) Az elbterjeszt6 a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modositd javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és a szavazis megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Ha a képvisel§ a
modositd javaslatat megvaltoztatja, akkor az elndk azt wjabb javaslatként véleményezésre a targy
szerint érintett bizottsagnak atadja.
(6) A vita lezarasara, a hozzaszolasok idéGtartamanak a korlatozaséra a testiilet barmely tagja tehet
javaslatot. E javaslatrél a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa utdn a napirend eléaddja vélaszol
a hozzaszolasokra.
(7) A vita lezardsa utdn, a hatdrozathozatal el6tt a jegyzbnek szdt kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.
(8) A polgarmester az eldterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatirozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositod és kiegészitd inditvanyokrdl dont a testiilet - az
elhangzas sorrendjében -, majd az eredeti hatarozati javaslatrol.
(9) MingGsitett tobbség szitkséges az Motv-ben foglaltakon tul:

a) az Onként vallalt feladatok meghatarozasaban,

b) a vallalkozasban vald részvétel eldontéséhez,
(10) Zart iilésen hozott hatarozatot is nyilvanos {ilésen kell ismertetni.
(11) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a) azt a térvény irja elo,

b) azt a polgarmester vagy barmely képviseld kéri, amelyrdl a testiilet egyszeri tobbséggel

dont.

(12) Ugyrend kérdésében név szerinti szavazast tartani nem lehet, arrél a képvisel6-testiilet vita nélkiil
dont.
(13) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz0 felolvassa a tagok nevét, a jelen 1évé tagok
pedig a nevilk felolvasasakor ,igen”-nel vagy ,nem”-mel szavaznak, illetéleg tartozkodnak a
szavazastol.
(14) A név szerinti szavazasrol mindig kételezd jegyzkonyvet késziteni. A kiilon hitelesitett névsort a
jegyz6konyvhoz kell esatolni.
(15) A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezetd elnok gondoskodik. Ha a szavazas eredménye fel6l
kétség mertil fel, vagy ha azt valamelyik képviseld kéri, az elndk a szavazast koteles megismételni.
(16) A testiileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal szamsoros nyilvantartast vezet.
(17) A hatarozatokat a jegyz6konyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a végrehajtasért
felel6s személyeknek és szerveknek.

9. A titkos szavazas
16.§

(0 Titkos szavazés eljarasa: boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelSlt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) a szavazatszed® bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) aszavazas soran felmeriilt koriilményeket.
(2) Titkos szavazasndl szavazategyenlGség esetén a szavazast a képvisel-testiilet kdvetkezd iilésén
lehet megismételni. Ujabb szavazategyenl8ség esetén a szavazas azonnal megismételhetd.

10. Kérdés, interpellicio
17.§

(1) Kérdés: az dnkorményzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, el6készitési jellegii
felvetés vagy tudakozodas.
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(2)A kérdésre a képviseld-testiilet tilésén ad valaszt a megkérdezett vagy 5
munkanapon belill irdsban. Testiileti iilésen a valaszadas maximalis id6tartama: 3-5 perc.

(3) A képvisel6 képvisel6-testiilet tilésén - lehet6leg a napirendek lezardsa utan:

a) a polgarmestertél,

b) alpolgarmestertdl,

c) az Onkormdanyzati bizottsdgok elndkeitdl,

d) ajegyz6tél,
onkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az tilésen - vagy legkésdbb 15
napon belll irdsban - a kérdezett érdemi valaszt ad.

(4) Ha az interpellacié benyujtasara a képviseld-testiilet ilését meg- el6zGen legalabb 15 nappal sor
kertilt, igy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni. Ennek id6tartama az 5 percet nem haladhatja meg.
(5) Az interpellaci6 targyanak kivizsgalasaban az interpellalé képviselét is be kell vonni. A képviseld-
testiilet részletesebb kivizsgalast is elrendelhet, ezzel megbizhatja a polgarmestert, az alpolgdrmestert,
valamely 6nkormanyzati bizottsag elndkét.

(6) A képvisel6-testiilet iilésén az interpellaciéra adott vélasz elfogadasarol el6szor az elSterjesztd
nyilatkozik, majd vita nélkill a testiilet dont az elfogadasrol.

11. A tanacskozas rendjének fenntartasa

18.§

(1) A tanédcskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik, ennek sordn figyelmezteti azt
a hozzaszoldt, aki eltért a targyalt tématal.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el. A tandcskozés
rendjének megzavarasa esetén a polgar- mester rendreutasithatja a rendzavar6t, ismétléd6 rendzavaras
esetén pedig az érintettet- a telepiilési képvisel6 kivételével- a terem elhagyéséra is kotelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitdba szallni nem lehet.

12. A jegyzokonyv
19.§

(1) A testiileti tilésr6l 2 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni, illetve késziilhet hangfelvétel is.
Amennyiben a képviseld-testiileti tilésrél hangfelvétel késziil, azt a jegyzdkonyv kormanyhivatal felé
torténé megkiildését kévetd 30 napig kell megdrizni.
a.) Az eredeti peldanyt a mellékletekkel egyiitt a jegyz6 kezeli
b.) A masodik példany a polgarmesternél keriil tarolasra
c.) A képviselo-testiileti iilések dokumentumait (jegyzokonyv illetve hangfelvétel ha késziilt)
a valasztopolgér €s a képvisel6 a jegyzd jelenlétében tanulmanyozhatja.

(2) A képvisel6-testiilet iilésérdl készitett jegyz6konyv els6 példanyahoz csatolni kell a meghivét és a
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban is benyujtott
hozzaszélast mellékelni kell a jegyz6kényvhoz.

(3) A jegyzOkoényv tartalmazza az Mdtv-ben foglaltakon tdl:

a) a polgarmester esetleges intézkedéseit (a testiileti tilésen tortént fontos eseményeket),
b) az lés bezarasanak az idépontjat.

III. Fejezet
Az onkormanyzati rendeletalkotas

13. Rendeletalkotis kezdeményezése
20.§

(1)A rendeletalkotast kezdeményezhetik:



a) a teleptilési képvisel 6k
b) az 6nkormanyzati bizottsagok elndkeik titjan
c) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6
(2)® A képvisel6 rendelet megalkotasat irasban, indokolassal ellatva kezdeményezheti. A
kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani.

14. A rendelettervezet elkészitése
21.§

(1) A képvisel6-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elékésztésénél - elveket,
szempontokat &llapithat meg.
(2) A tervezetet a polgdrmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsa késziti el. Megbizhaté
azonban az elSkészitéssel a targy szerint illetékes onkormdnyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetve
kiils6 szakértd is.
(3) A polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet bizottsag,
ideiglenes bizottsag, illetve szakértd késziti el.
(4) A tervezetet - a targy szerint érintett - bizottsdg megvitatja. Erre az {ilésre a jegyz6t, és sziikség
szerint mas kiils6 szakembereket is meg kell hivni.
(5) A lakossag széles rétegeinek jogait, kételességeit érintd &nkormanyzati rendeletek tervezeteit
legalabb 10 napig koézszemlére kell bocsétani, amelyrél a lakossagot a helyben szok4sos médon
tajekoztatni kell.
(6) Az oOnkormanyzati rendeletet a jegyz6 a Polgdrmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel hirdeti ki. Az elfogadott rendeletet 5 munkanapon beliil ki kell hirdetni. A
hirdetdtablara torténd kifliggesztés napja mindsiil a rendelet kihirdetése napjanak. A kifiiggesztés
id6tartama 10 nap.
(7) Az énkorményzati rendeletek végrehajtasa és hatélyosulasa:

a) Az oOnkorményzati rendeletek végrehajtasarl és a végrehajtas tapasztalatair6l a

polgarmester, jegyzé tajékoztatast adnak.
b) A jegyzd koteles a hatélyos rendeletek jegyzékét naprakész llapotban vezetni.

IV. Fejezet
A képvisel6-testiilet bizottsagai
15. A bizottsag szervezete, feladatai

22.§

(1) A képvisel-testiilet - onkorményzati feladatok ellatasara - 4llandé bizottsagokat hoz létre. A
Bizottsagok jegyz¢két, és a bizottsagok feladatét a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(2) A bizottsag lilését az elndk - akadalyoztatasa esetén a korelndk -hivja Gssze és vezeti.

(3) Aképviseld-testiilet eseti feladat ellatdsara ideiglenes bizottsagot alakithat.

16. A bizottsag miitkodése

23.§

(1) Bérmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkérébe tartozd — iigy
megtargyalasara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsig legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
melyekre kételes meghivni az inditvanyozd képviselst.

(2) A Bizottsag dontéseirdl csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

(3) A bizottsag minden tagja koteles az {ilésen tudomaésara jutott allami és szolgalati titkot meg6rizni.
(4) A bizottsagi iilésr6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkényvet a bizottsig elndke és a
vélasztott jegyzdkonyv-hitelesits irja ala.

(5) A jegyzékonyv elkészitésére a képviselS-testiilet iilésére vonatkozo szabélyokat kell megfelelGen
alkalmazni.

8 1/2020. (1.29.) 6nkorméanyzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t51
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(6) A Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat kezeld Bizottsdg kezeli és ellendrzi a vagyonnyilatkozatokat

kivizsgalja a polgarmester és a képvisel6i Gsszeférhetetlenséget, méltatlansagot.

(7)° A képviseld a 30 napon beliil nem megsziintethet &sszeférhetetlenség esetén a lemondé
nyilatkozatat a Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat kezeld Bizottsdgnak adja at.

(8) A helyi német nemzetiség ligyével a Kulturélis — Ifjusagi és Sport Bizottsag foglalkozik.
V. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester.
17. A polgarmester
24.§

(1) A polgéarmester a megbizatasat féallasban latja el.
(2) A polgarmester
a) segiti a képviselk és a bizottsagok munkéjat,
b) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat
c) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kézakarat érvényestilését.
d) fogadja az dnkorményzattal kapcsolatban 4116 kiilfoldi partnerek képviseléit, és a veliik
valo targyalas soran elézetes megallapodasokat két,
€) véleményt nyilvanit a telepiilés életét érint6 kérdésekben,
f) nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zl$ szerveknek,
g) iranyitja az 6nkormanyzat kiiliigyi tevékenységét,
18. Az alpolgarmester
25.§

(DA képvisel6-testiilet 1 6 alpolgdrmestert valaszt.
(2) Az alpolgérmester tarsadalmi megbizatisaban latja el feladatait.

VI. Fejezet

A lakossaggal valo kapcsolati formak,
lakossagi forumok

19. Helyi népszavazas'®
26.§"
A képvisel6-testiilet 5nkorményzati rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas rendjét.
20.Kézmeghallgatas

27.§

(1) A képvisel6-testiilet évente egyszer kdzmeghallgatast tart.
(2) A képviselS-testiilet témakdortél fiiggden egynél tébb kdzmeghallgatast is tarthat.

VIL Fejezet

Az dnkormanyzat vagyona és kiltségvetése

?1/2020. (1.29.) énkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
191/2020. (1.29.) 6nkormanyzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
11'1/2020. (1.29.) 6nkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
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21. Az 6nkormanyzat vagyona
28.§

(1) Az Onkormanyzat térzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan forgalomképes
vagyontargyakkal valé gazdilkodas és az 6nkormanyzati vallalkozéassal kapcsolatos el6irasokat

rendelet allapitja meg.
(2 A képviseld-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasi méd nem

lehetséges.
(3) A polgérmester az Snkormanyzati vagyon alakulasardl koteles téjékoztatni az allampolgarokat.

22. Az 6nkormanyzat koltségvetése
29.§

(1) A koltségvetés elfogadéasa kétfordulds targyalassal torténik.
(2) Az els6 forduld eléterjesztése tartalmazza a kormany altal rendelkezésre bocsatott kiltségvetési
iranyelvek figyelembevételével
a) az dnkormanyzat részére kotelezSen el8irt és szabadon felvéllalhaté feladatok kériiltekinté
és alapos elemzését, helyzetfelmérést
b) a szamitasba vehet6 bevételi forrasokat, azok bévitési lehetdségeit
¢) a kiadéasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerli megolddsainak meghatérozésat,
sorrendjét.
(3) A végleges koltségvetést a képviselG-testillet - figyelemmel a (2) bekezdésben foglaltakra - a
masodik forduléban fogadja el.
(' Az clbterjesztést a Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat kezel§ Bizottsag elézetesen kotelezéen
megtargyalja.

VIII. Fejezet
Egyéb rendelkezések
23. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat

30.§

A helyi oOnkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési feltételeit a két
dnkormanyzat az Egyiittm(kddési megallapodasban rogziti, amely az SZMSZ 2.sz. melléklete.

24. A tarsulasok

31.§

Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasigosabb ellatdsa érdekében
tarsulasokban vesz részt illetve miikddik egyiitt mas énkormanyzatokkal

25. A polgarmesteri hivatal

32.§
(1) A Hivatal munkarendje:
a.) Hétfe: 7.30 6ratol 17 oraig
b.) Kedd - Csiitértok: ~ 7.30 6ratol 16 6raig
c.) Péntek: 7.30 oratol 12.30 oraig

(2) igyfelfogadas rendje:

12.1/2020. (1.29.) énkorményzati rendelet: hatalyos 2020.01.30-t61
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a.) Hetfo: 13.00 drat6l 17.00 Oraig
b.) Szerda: 8.00 oratdl 12.00 o6raig

13.00 6ratol 16.00 oraig
c.) Péntek: 8.00 dratdl 12.00 ordig.

(3)" A jegyzdi tisztség betdltetlensége, tartds akadalyoztatdsa esetén a jegyzGi feladatokat legfeljebb
hat hénap id6tartamig az igazgatasi el6adé latja el.”

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

33.§

(1) Ez a rendelet 2022. 11. 21.-¢én 1ép hatalyba.
(2) Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol 1/2020. (1.29.) sz.
onkormanyzati rendelet.

131/2020. (1.29.) énkormanyzati rendelet: hatlyos 2020.01.30-t61
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1. Melléklet a 8/2019.(X.30.) sz. rendelethez'*

A bizottsagi szervezet és feladatok

1. Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat kezel§ Bizottsig: 5 f6 (3 16 képvisel6 ¢és 2 f6 kiils6 bizottsagi tag)

Feladata:
1. Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazésara, valamint a  képviselék tiszteletdijara,
2. kezeli és ellendrzi a vagyonnyilatkozatokat,
3. kivizsgilja az Osszeférhetetlenség, illetve meltatlansag iigyében benyujtott kezdeményezéseket,
atveszi a 30 napon belil nem megsziintethetd &sszeférhetetlen tisztségrol torténd  lemondd
nyilatkozatokat
4. a koltségvetésrol, annak modositasardl és zarszamadasrél szold eléterjesztés targyaldsa, egyéb
penziigyi, illetve helyi ado targyu rendeletterveztek és eléterjesztések véleményezése
5. helyi onszervez6dé kozdsségek pénziigyi tamogatdsra vonatkozd palyazatanak véleményezése,
formai és tartalmi ellenérzése
6. az Onkormanyzat altal 4tadott nagy dsszegli pénzeszkozokkel valé elszamolas véleményezése
7. belsd ellendrzésrél sz616 beszdmold véleményezése
8. palyazatokkal kapcsolatos javaslattétel, véleményezés
9. egyeb, az dnkorményzat kdltségvetését érinté eloterjesztések véleményezése

2. Miiszaki -Telepiilésfejlesztési - Kornyezetvédelmi Bizottsdg: 5 £6 (3 16 képvisel6 és 2 6 kiilsé bizottsagi
tag)

Feladata:

1./Elékésziti a telepiilésfejlesztési és teriiletrendezési feladatokat.

2./Részt vesz a helyi épitési szabélyzatot és szabalyozasi tervet megéllapito, modosito rendeletek
elékészitésében.

3./E18késziti az dnkorméanyzati ingatlanok miiszaki allapotanak évenkénti felmérését, javaslatot tesz a
feladatok megvalésitdsanak fontossagi sorrendjére, a koltségvonzata megjeldlésével

4./EI6késziti a kézszolgaltatasi ellétdsra vonatkozé megéllapodasokat, részt vesz az
armegallapitasban.

5./El8késziti a komyezetvédelmi feladatok megoldasat.

6./Figyelemmel kiséri a kozség fejlesztési célkitiizésinek megvaldsitasat, javaslatot tesz a képvisel6-
testiilet felé a fejlesztési feladatokkal kapcsolatban.

7./Javaslatot tesz épliletek védetté nyilvanitasara.

8./Elékesziti a kozteriiletek rendjével, biztonsagaval, a komyezetvédelemmel kapcsolatos testiileti
dontéseket

3. Kulturélis — Ifjiisagi és Sport Bizottsig: 5 6 (3 f6 képviseld és 2 f6 kiilsé bizottsagi tag)
Feladata:

1./el6késziti az Gnkormanyzati linnepségeket
(Méjusi falunap, Oregek napja, testvérkapcsolati rendezvények)

2./ elékeésziti a szabadiddsport, a gyermek és ifjlisagi sport feltételeinek fejlesztését

3./ el6késziti az onkorméanyzati dontéshez az intézményhalézat milkddtetési és fejlesztési javaslatokat
veleményezi a kézoktatasi és kozmiivelédési targyn eléterjesztéseket (SzMSz, Pedagdgiai Nevelési
Program, intézményi miikddésrél sz616 beszamoldk)

" 1/2020. (1.29.) énkorményzati rendelet: hatélyos 2020.01.30-t61
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2. Melléklet a 8/2019.(X.30.) sz. rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol

Kecskéd Kozség Onkormanyzata (képviseli: ......oovvvvvevvevennnn, polgarmester, székhely:
2852 Kecskéd, Vasut utca 105., bankszamlaszdm:........................ , adoszam:
................. , KSH statlsztlkal szamjel:..................., torzskonyvi azonositc') szam:

................. ) tovabbiakban Onkormanyzat,
masrészrol a
masrészrol a Kecskédi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete (képviseli:

....................... RIBK, STERRNEIN «.onvsvsmsnswpvpyomrmmmnny BAVIG2HS
6111 , bankszamlaszam:............................ , addszam:
..................... , KSH stat152t1ka1 2101 ] O—— torzskonyvi azonosito szam:

................ ) tovabblakban KNNO kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kdévetkezd
feltételekkel:

A nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovébbiakban: Njtv.) 80. §-a
alapjan az Onkormanyzat és a KNNO egylttmukodésiik szabalyait az alabbi
megallapodasban rogzitik.

Az Onkorményzat Képviseld-testiilete (a tovdbbiakban: Képviseld-testiilet) a Kecskédi
Német Nemzetiségi Onkorményzattal kotott Egyiittmiikddési Megallapodast ......./20..
(........). onkormanyzati hatarozatdval, valamint ...../2022. (XI.....) rende]etevel Jovahagyta
A Kecsked1 Német Nemzetiségi Onkormanyzat az egyuttmukodem megallapodast ...... /20, ..
...... hatarozataval jovahagyta.

I. A KNNO énkormanyzati miikdése személyi és targyi feltételeinek
biztositasa

A Képviselg-testiilet a rendelkezésére all6 anyagi eszkozok aranydban biztositja — az
Onkorményzat kéltségvetési rendeletének keretein beliil — a KNNO részére a miikddéshez
szitkséges feltételeket, a polgdrmesteri hivatal (tovabbiakban: Hivatal) székhelyén biztositja a
KNNO részére az énkorméanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba Hivatal
utjan gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, ezek sordn:

1. Helyiséghaszndlat biztositdsa

a) A Képvisel6-testiilet a KNNO részére - 6nkormanyzati miikddésének biztositasa
érdekében - az Onkorményzat tulajdonat képezd, a 2852 Kecskéd, .............. SZ,
alatti ingatlanaban, biztosit ingyenes rendeltetésre alkalmas helyiség-hasznalati lehetdséget,
havonta igénye szerint.

b) Az Onkorményzat az a) pontban meghatarozott ingatlan hasznalataval kapcsolatban
fizeti a villany, a viz-csatorna, a fiités, a szemétszallitds és a kéményseprés dija
koziizemi dijakat, koltseégeket.

c) Az Onkormanyzat a KNNO kiilon kérelmére — elézetes egyeztetést kdvetéen — a
KNNO miikédésével kapcsolatos, eseti jellegii esemenyek, rendezvények (igy
kiiléndsen kdzmeghallgatas, forum, kitelezd nkormanyzati feladatok ellatasat
szolgélo rendezvények) lebonyolitdsara a KNNO kérelmében meghatarozott
id6tartamra egyéb ingatlananak helyiségeit - amennyiben az Onkormanyzat egyéb
kozfeladatainak ellatdsat nem akadalyozza - ideiglenesen és ingyenesen biztositja.

d) A KNNO nagyobb szabast rendezvényeinek, programjainak megvalositasahoz az
Onkormanyzat kozremiikddését, segitsegét kérheti.

2. A KNNO énkormdnyzati mitkidéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa
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a) Az Onkormanyzat a KNNO részére — kérésére, igénye szerint - biztositja a Hivatal
nyitvatartasi idejében az olyan technikai eszk6z hasznélatét is, melyek a KNNO-nek
biztositott ingatlanban nem talalhatéak meg és az Onkormanyzat a székhelyén rendelkezik
vele.

b) Az Onkorményzat biztositja a KNNO peénziigyi, igyviteli, ligyintézési és egyéb

alapveté feladatai kiilon egységes szabélyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat 4ltal
miikddtetett - az dllami informatikai rendszerrel sszekapcsolhaté - informatikai

rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is szolgél az
atlathatosag érdekében.

c) Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil kiteles a KNNO részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Gnkormanyzat eleget tehessen az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben foglalt
kozzétételi kotelezettségének.

d) A KNNO énkormanyzati miikodéséhez sziikséges adminisztrativ, e-ligyintézéshez
sziikseges segitd feladatokat a Hivatal kijeldlt ligyintézGje latja el.

e) A KNNO bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi, és ezzel dsszefliggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal
kijeldlt pénziigyi ligyintézGje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

f) A KNNO a bels§ ellendrzésével kapesolatos feladatokat a Hivatal belsd ellendrzését veégzo
szerz6dott szakember latja el.

A KNNO jelen megallapodassal tudomésul veszi, hogy a Képvisel6-testiileti adminisztracios
€s egy€b, e pontban jelolt feladatok elvégzését, tovabba a pénziigyi elszamolésait a Hivatal
Jjegyzdje altal meghatarozott munkarend betartasaval kell tervezni és teljesiteni. Ennek
keretében a Hivatal kijelolt iigyintézdje:

- részt vesz a KNNO képvisel6-testiileti iiléseinek el6készitésében, igy kiiléndsen a
meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés el6készitésében

- részt vesz a testiileti dontések és a tisztségvisel6i dontések elékészitésében, ellatja a
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartési és el6készitési feladatokat,

- ellatja a KNNO miikodésével kapesolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatokat,

- gondoskodik a KNNO iiléseire sz616 meghivok szabalyszert kifliggesztésérdl,

- gondoskodik a KNNO képvisels-testiileti iilésre beterjesztésre alkalmassag vizsgalata
céljabol az elbterjesztések eldzetes megkiildésérl, tovabba a jegyzokonyvek megkiildésérdl a
nemzetiség torvényességi, tovabbd a pénziigyi feladatait ellatd, hivatali dolgozo részére,

- gondoskodik a KNNO iiléseire készitett el6terjesztések, valamint a testiileti dontések

és az lilésekrdl készitett jegyz6kdnyvek Onkorméanyzat honlapjén valé kdzzétételérdl,
tovabbd a Kormanyhivatal részére t6rténd tovéabbitasard] legkésébb a testiileti iilést

kdvetd 15. napon beliil, melynek tényét a Kormanyhivatalnak megkiildtt e-mail

masolati példanyaval igazolja az elndk felé,

- kézremiikddik a KNNO miikodésével kapesolatos kézérdeki adatok, valamint kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, ¢ korbe a sziikséges adatokat tovabbitja a
kozzététel érdekében a Hivatal Jegyzdje altal kijel6lt munkatars részére.

A munkakori leirasiban e feladattal megbizott pénziigyi tigyintézo:

- sziikség esetén gondoskodik a telefonhasznalat uténi, a KNNO -t terhels ado
megallapitasarol, bevallasarol,

- gondoskodik a KNNO 4ltal leadott bizonylatok pénziigyi rendszerben torténd iktatasarol,
illetve ellatja az érvényesitési feladatokat, :

-naprakészen vezeti az eléiranyzat nyilvantartast,

- gondoskodik a sziikséges eldiranyzat modositasok ellenérzésérdl, illetve a KNNO
koltségvetési hatarozataba torténé beépitésérdl,

- gondoskodik a KNNO atutalasi tételeinek rogzitésérsl a banki terminalba,

- gondoskodik a KNNO pénztiranak miikodésérs], nyilvantartds vezet, ki- és
befizetéseket teljesit az érvényesitett és utalvanyozott pénztari alapokméanyoknak
megfeleléen,
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- ellatja a bankkivonatok, hézipénztar teljesitett pénzforgalom, vegyes bizonylatok,
eldiranyzat-modositasok kontirozasat, és konyvelését,

-hataridére gondoskodik a Kincstar felé torténé adatszolgaltatésrol,

- gondoskodik a targyi eszk6zok leltaranak elkészitésérél, az évkdzben torténd
allomanyvaltozasok rogzitésérol, egyedi nyilvantart6 lapon térténd konyvelésérol,
f6koényv felé torténd feladasardl,

- szlikség esetén egyiittmiikodik az elndkkel, vagy az 4ltal kijelolt személlyel a
kotelezettségvallalasok megfeleld nyilvantartasa érdekében.

II. A koltségvetési hatirozat elkészitésének és elfogadasanak rendje

1. A KNNO koltségvetési hatirozatinak elkészitése

a.) A koltségvetési torvény kihirdetését kovetéen, a koltségvetésre vonatkozé részletes
informdacidk ismeretében az jegyzé megbizottja folytatja az egyeztetést a KNNO

elndkével, ezen egyeztetés keretében a KNNO elnike rendelkezésre bocsatja a KNNO
kovetkezd évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb informaciokat.

b.) A jegyz6 a kijel6lt pénziigyi ligyintéz6 kozremiikodésével késziti elg a KNNO
koltségvetési hatarozatanak tervezetét. A KNNO képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nallo
hatarozataban elfogadja a KNNO kéltségvetését.

¢.) Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a KNNO részére nyujtott
onkormaényzati kdltségvetési timogatas Ssszegét.

2. A koltségvetési eldirdnyzatok médositisdanak rendje

a.) A KNNO Képviselo-testiilete amennyiben az eredeti elGiranyzatan feliil tobbletbevételt ér
el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
modositja a koltségvetésrdl szolé hatarozatat. A modositast a kijelolt hivatali pénziigyi
ligyintéz6 az elnok kérésére késziti eld.

b.) A KNNO eredeti elGiranyzatai a kiemelt koltségvetési elSiranyzatok tekintetében a KNNO
Képviseld-testiiletének hatarozata alapjan médosithatdk.

¢.) A KNNO elndke jogosult a kiemelt eldiranyzatokon beliili 4tcsoportositasra, melyrél

a KNNO Képvisel6-testiiletet soron kovetkezd {ilésén tajékoztatja.

d.) A Nemzetiségi Onkormanyzat cl8iranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal kijelolt
pénziigyi dolgozdja naprakész nyilvantartast vezet.

3. Informidcioszolgdltatds a koltségvetésrol

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltseégvetését koltségvetési hatarozatban allapitja

meg. A KNNO kéltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, és errdl informaciot a hivatal kijelolt
munkatarsanak Ugy szolgaltat, hogy az a kdltségvetésével kapcsolatos tajékoztatdsi
kételezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

3.2. A KNNO évente, legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adéssagot keleteztets gyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 0Osszegét. A hatarozat
tervezetét az elndk a hivatal kijel6lt pénziigyi munkatérsa kdzremikodésével késziti el6.

4. A beszdmoldsi kitelezettség teljesitésének rendje

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasérol szol6 zarszamadasat hatarozatban
koteles elfogadni.

a.) A KNNO-nek - vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli

jogszabalyok szerinti - december 31-i fordulénappal - éves koltségvetési beszamoldt,

az ¢ves koltségvetési beszdmolé alapjan évente, az elfogadott kéltségvetéssel
osszehasonlithaté modon, az év utolsé napjén érvényes szervezeti besorolasi rendnek
megfeleld zarszamadast kell késziteni. A zarszdmadasi hatdrozat tervezetét a jegyzo

a kijelolt pénziigyi munkatars kézremiikodésével késziti elé a Nemzetiségi Onkormanyzattal
torténd elozetes egyeztetést kovetSen.
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b.) A jegyz altal elkészitett zdrszamadasi hatdrozattervezetet az elndk terjeszti a
Képvisel§-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelGen

ugy, hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de

legkesdbb a koltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

4.2. Az elnk az Onkormanyzatnak a beszamoldsi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgéltat és beszdmol a KNNO képvisels-testiiletének a KNNO koltségvetési hatarozatanak
1d8aranyos teljesitésérol.

III. A kdltségvetési gazdalkodas bonyolitisianak rendje, kitelezettségvallalds

1. Koliségvetési hatdrozat végrehajtisa

a.) A KNNO gazdélkodésénak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal
kijeldlt pénziigyi dolgozojan keresztiil latja el.

b.) A nemzetiségi dnkormanyzati vélasztasok évében a nemzetiségi onkormanyzat
rendelkezésére ll6 Onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznéalasara,

az elSirdnyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptéri éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati vilasztasok idépontjdhoz igazitottan, idGaranyos litemezés szerint

kertilhet sor.

2. Kotelezettségvillalds rendje

2.1. A KNNO nevében kotelezettségvallalasra az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjén a
nemzetiscgi dnkormdnyzat elndke, vagy az éltala frasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel§ jogosult.

2.2. A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gy6z8dnie arrol,
hogy a rendelkezésre 4ll0, fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet.

2.3. Torvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése hidnyaban nem sziikséges el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el

b) a fizetési szamldkrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége,

c.) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egy¢b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

3. Pénziigyi ellenjegyzés

3.1.A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését a Hivatal gazdasagi vezetdije, vagy az
altala irdsban kijel6lt, a Hivatal alloményaba tartozé kdztisztvisel§ végzi. A pénziigyi
ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a
tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet) 4ll
rendelkezésre.

3.2.Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének
errél irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. Ha kotelezettséget vallalo KNNO
vezetje a tajekoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl a Hivatal vezet6jét haladéktalanul irasban
ertesiteni. A jegyz6 a tdjékoztatas kézhezvételétdl szémitott nyolc munkanapon beliil kdteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.

3.3.A peénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenj egyzeés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
Jjogosult személy alairasaval kell igazolni.

4. Teljesitésigazolds

4.1.A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, 6sszegszertiségét, ellenszolgaltatdst is magaban
foglal6 kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgdltatés teljesitését kvetden esedékes - annak teljesitését.

4.2.A teljesitést az igazolas datumaénak és a teljesités tényére torténd utals (,,kifizethet6™)
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

4.3.Teljesités igazolds szikséges akkor is, ha a kdtelezettségvallalds az Avr. 53. § (1)
bekezdés alapjan torténik.
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5. Ervényesités

5.1. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hidnyaban is - az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerfiséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megeléz6 iigymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. és e
szabélyzat el6irdsait, tovabbé a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

5.2. Ha az érvényesitd az 5.1. pontban meghatarozott jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, kteles ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem
tagadhato meg, ha ezt koveten az utalvanyozo erre frdsban utasitja. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo (,.érvényesitve”) megjeldlést és az érvényesits
keltezéssel ellatott alairasat.

5.3. Az €rvényesitést a Hivatal gazdasdgi vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a
Hivatal allomanyéba tartozo kdztisztvisel§ végzi.

6. Utalvdnyozds

6.1. A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okméany — utalvany rendelet —alapjan
torténik. A bevételek utalvanyozasara — amennyiben az szikséges —a teljesitésigazolasat
kovetden kertilhet sor.

6.2. Az utalvanyozas minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik.

A kiilén irasbeli rendelkezésnek meg kell felelnie az Avr. 59. § (3) bekezdésében talélhaté
eldirasoknak.

6.3. A KNNO a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak
elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) a nemzetiségi nkorményzat elnoke vagy az
altala frasban felhatalmazott nemzetiségi Gnkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni
csak érvényesités utan lehet,

7. Utalvanyozds ellenjegyzése

7.1. Az utalvany rendelet elkészitését kovetSen, az utalvanyozist megel6zéen keriil sor az
utalvany ellenjegyzésére. Az ellenjegyzé az utalvany adattartalmat egyezteti a
kotelezettségvallalas alapjat képezd bizonylattal.

7.2. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kételezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és
teljesitést igazold személlyel. Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevekenységét a Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy a maga javéara
latna el.

8. Kotelezettségvillalds nyilvintartdsa

8.1. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak az allamhéztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezéltal a kotelezettségvallalas értékébsl
a koltsegvetési év és az azt kovetd évek szabad elSiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

8.2. A KNNO kételes olyan nyilvantartast vezetni, amelybdl egyértelmien megallapithatd,
koltségvetési soronként, a szabad eldirdnyzat 6sszege.

8.3. A KNNO félévente kiteles nyilvantartdsat egyeztetni a Hivatal kijel6lt pénziigyi
munkatarsa éltal vezetett el8iranyzat nyilvantartasaval.

9. Likviditdsi terv

A Hivatal Pénziigyi Osztélya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és az Avr. 122.§ (2)
bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta likviditasi
tervet készit.

IV. A KNNO pénzforgalmi szamlija

1. A KNNO pénzforgalmi szamlaszdma: ..................... . A KNNO gazdalkodasaval és
pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalom a részére és kizarélagos hasznélatara
megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. A KNNO Képviselo-testiilete az elndk
javaslatara hatarozatban jogosult donteni a szdmlavezeté megvaltoztatasarl. A KNNO a
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szamlavezet6 megvaltoztatasarol hozott dontésré] a Magyar Allamkincstér illetékes
igazgatosagiat a Hivatal kijel6lt pénziigyi dolgozdjan keresztiil értesiti.

2. A KNNO miikédésének helyi dnkormanyzattél eredé tAmogatasat a KNNO a
mindenkori énkormanyzati koltségvetési rendeletben meghatérozottak szerint kapja meg
atutalassal. A kozponti kéltségvetési tdmogatdst a Magyar Allamkinestar utalja a KNNO
szamlajara.

V. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

1. A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok vagyoni, szdmviteli nyilvantartésait a helyi
onkorményzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

2. Az adatszolgéltatés soran szolgaltatott adatok valodisagdért, a szamviteli szabalyokkal

¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGségéért a nemzetiségi dnkormanyzat
tekintetében az elnok felelds.

3. A Hivatal adatbenyujtoként a KNNO, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai
adatszolgdltatasi kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Program
kotelezd adatszolgéltatasairdl szold 388/2017. (X1I. 13.) Korm. rendeletben foglalt
adatszolgaltatasi ktelezettséget hataridére teljesiti.

VI. A KNNO térvényes miikédésével kapcsolatos egyiittmiikidés egyéb teriiletei

1. A KNNO testiileti iilésein az Onkorményzat megbizisabdl és képviseletében részt vesz
a Jegyzd, vagy az dltala kijelolt, vele azonos képesitési eléirdsoknak megfelels
koztisztviseld, aki jelzi a KNNO felé, amennyiben torvénysértést észlel.
2. Az Onkorményzat a KNNO miikddésével kapcsolatos kozérdekti adatok, valamint
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételérl gondoskodik.
3. Az Aht., illetve a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és bels ellendrzésérdl
sz0l0 370/201 1. (XII.31.) Korm. rendelet 4ltal a belsd kontrollrendszerre el6irt
kdvetelményeket a Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabélyzataiba beépitve a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzatot, mivel a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkod4sanak
végrehajtd szerve a Hivatal.
4. Az Aht. 70. §-aban meghatérozott bels§ ellendrzési feladatokat a Hivatal belsé ellenérzését
is lefolytat6 belsé ellendr latja el. Az ellendrzések sordn a kdltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a
Belso ellendrzési kézikonyv eldirasait kell alkalmazni.
5. A KNNO az altala benyujtott palyézatok beadasénal, penziigyi lebonyolitasanal és
elszamolasanal sajat maga jér el. A Hivatal igény szerint a KNNO altal benyujtott
palyazatokhoz a KNNO ismert kotelezettsegvallalasalrol bankszdmlaegyenlegérdl és
vagyoni helyzetérdl szolgaltat pénziigyi adatot. A palyazatokhoz kapcsolodo
kotelezettségvallaldshoz a vagyoni és szadmviteli analitikus nyilvantartishoz sziikséges
informaciokat és dokumentéciokat a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke — sziiksége setén
a Hivatal kijel6lt munkatarsainak kdzremiikodésével - biztositja.
6. Jelen egylittmiikddési megallapodasban nem szabélyozott kérdésekben a hatalyos
jogszabalyok szerint kell eljarni.

VII. Zar6 rendelkezések

1. Az egytittmiikddési megallapoddst minden évben janudr 31. napjaig, altalanos vagy id6kdzi
valasztas esetén az alakulo {ilést kovetd 30 napon belill kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

2.Jelen egytittmiikddési megallapodas elfogadasaval hatalyat Vesztl a Kecskedi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ...... /20....(.....). hatarozataval elfogadott
Egytittm{ikodési megallapodas. A megallapodas az alairds napjatol 1ép hatalyba és az ebben
foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.

Keeskéd, 20.... .......... ho....... nap
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Kecskéd Kozség Onkormanyzata Kecskédi Német Nemzetiségi Onkorményzat
polgarmester elnok

1. melléklet: hatasvizsgalat és indokolas

- indokolds:

A Magyar Allamkincstar 206/2021. szamon szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzést
folytatott le Kecskéd Kézség Onkormanyzatindl és az éltala irdnyitott koltségvetési
szerveknél a 2021. évi tevékenységre vonatkozéan. Megallapitast nyert, hogy sziikséges
az 6nkormanyzat Szervezeti és Mikodési nszabéalyzatanak kiegészité modositasa, illetve
az az annak mellékletét képezd, a nemzetiségi dnkormanyzattal kotott Egytittmiikodési
Megallapodas feliilvizsgalata.

- hatasvizsgdlat:

L tarsadalmi hatdsai: van, de ez nem relevans.

1I. gazdasdgi hatdsai: nincs, nem valtoztat a kialakult finanszirozasi keretek mértékén.
I11. koltségvetési hatdsai: a koltségvetési egyenleget befolyasol6 hatdsa nincs- 1asd I1.pont.
1V. kérnyezeti kivetkezményei:a tervezett modositasnak kornyezeti kovetkezményei
nincsenek.

V. egészségi kovetkezmeényei: a tervezetnek egészségi hatdsa nincs.

VI. adminisztrativ terheket befolydsolo hatdsai:A tervezetnek adminisztrativ terheket
befolyasolo hatdsa van, azonban az nem veszélyezteti a szabalyozott feladatellatast.

VII. megalkotdsdinak sziikségessége: magasabb rendd jogszabalyoknak valé megfelelés
szlikségessége.

VIII. a jogalkotds elmaraddsdnak vdarhato kivetkezményei:a rendelet megalkotdsanak
elmaradasa esetén z dnkormanyzat az elmaradasbol eredeztethetd szankcionalas ala eshet.
IX. alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi feltételek:
biztositottak, nem igényel valtoztatast .
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3. Melléklet a 8/2019. (X.30.) 6nkormanyzati rendelethez'

A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT KEPVISELO-TESTULETI HATASKOROK

1. az énkormanyzat dtmenetileg szabad pénzeszkozeinek - a kdzponti kéltségvetésbdl szarmazd
hozzéjarulasok ¢és tamogatasok kivételével - a szdmlavezetd pénzintézetnél a legnagyobb
hozamot biztosité elhelyezése.

2. A polgarmester felhatalmazassal rendelkezik az 6nkorméanyzati dologi kiadésokra elfogadott
eléiranyzaton beliili atcsoportositasokra. Az atcsoportosités csak a targyévre vonatkozhat, nem
befolyasolhatja a kdvetkezd évi koltségvetést. Az altalanos tartalék keret terhére rendkiviili,
halaszthatatlan feladatok végrehajtasara esetenként 500 EFt &sszeghatdrig torténd
kotelezettségvallalasra, amelyrol a testiiletet a kdvetkezd tilésen koteles tajékoztatni.

3.  Gyakorolja az Onkorményzat vagyondrdl és vagyongazdalkodasrol szolé Gnkormanyzati
rendeletben foglalt, dtruhézott hatdskoroket.

4. Ellitja a telepiilési tdmogatasokrol és szocidlis szolgaltatdsokrdl sz6lé &nkorményzati
rendeletben foglalt, atruhazott hataskoroket.

5. Ellatja a szocidlis célu tlizifa juttatasrol szolé énkormanyzati rendeletben foglalt, atruhazott
hataskort.

6. Ellatja a kozteriilet hasznalat szabalyairdl és dijardl szol6 Gnkormanyzati rendeletben foglalt,
atruhazott hataskoroket.

7. Ellatja a kozteriilet filmfogatds céli hasznalatardl szold énkorményzati rendeletben foglalt,
atruhazott hataskordket.

A JEGYZORE ATRUHAZOTT KEPVISELO-TESTULETI HATASKOROK

1. Ellatja a kozteriiletek elnevezésér6l és a héazszdmozas szabalyairél szold
onkormanyzati rendeletben foglalt, a hdzszam megallapitasara vonatkozd hatarkort.

Egységes szerkezet késziilt:
2022.11.21.

Kocsis Gabor
jegyzo
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